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Mésto Cesky Krumlov

Rada mésta Cesky Krumlov schvélila a v souladu s ustanovenim § 102 odst.2 pism. f) a 0) zadkona
¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni, svym usnesenim vydava

ORGANIZACNI RAD
MESTSKEHO URADU CESKY KRUMLOV

~ CASTPRVNi
UVODNi USTANOVENI

Cl. 1

1. Organizacni fad Ufadu upravuje organizaci Ufadu vcetné jeho organizani struktury, rozdéleni
pravomoci (kompetence odborll a oddéleni) v Gfadu a zasady Cinnosti a fizeni Ufadu a jeho
jednotlivych organizacnich jednotek (odbory a oddélenti).

2. Organizacni fad Gfadu je vnitfnim predpisem mésta a je zavazny pro vSechny osoby zafazené v
Uradu.

Cl.2
Plsobnost Gfadu

1. Méstsky ufad Cesky Krumlov (dale jen “Gfad”) je organem mésta Cesky Krumlov (dale jen
“mésto”), pfi své Cinnosti se fidi zdkonem &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), v platném znéni
a dal$imi souvisejicimi pfedpisy, v jejich mezich pak timto organizaé¢nim fadem.

2. V oblasti samostatné plisobnosti obce Gfad

a) plni Gkoly, které mu uloZilo Zastupitelstvo mésta Cesky Krumlov (déle jen “zastupitelstvo”)
nebo Rada mésta Cesky Krumlov (déle jen “rada”),

b) pomaha vyborim zastupitelstva mésta a komisim rady mésta v jejich &innosti, a to
v souladu s jednacimi fady téchto organd.

3. V oblasti pfenesené pusobnosti obce vykonavé Urad statni spravu

a) v zakladnim rozsahu s vyjimkou véci, které patfi do pasobnosti jiného organu mésta,

b) v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu, pfiemz spravni obvod obce s povéfenym
obecnim Ufadem je vymezen Uzemim obci Bohdalovice, Brloh, Cesky Krumlov, Dolni
Trebonin, Holubov, Hofice na Sumavé, Chlumec, ChvalSiny, Kajov, Kfemze, Mirkovice,
Mojné, Nova Ves, Pridoli, Pfise€na, Srnin, Svétlik, Vétini, Vézovata Plané, Zlata Koruna,
Zubdice,

c) v rozsahu obecniho Gfadu obce s rozsifenou pusobnosti, pficemz spravni obvod obce s
roz$ifenou pusobnosti je vymezen Gzemim obci Bohdalovice, Brloh, Cerna v Posumavi,
Cesky Krumlov, Dolni Tfebonin, Frymburk, Holubov, Horni Plana, Hofice na Sumavé,
Chlumec, ChvalSiny, Kajov, Kfemze, Lipno nad Vltavou, Loucovice, MalSin, Mirkovice,
Mojné, Nova Ves, Predni Vyton, PFidoli, Pfisecna, Rozmberk nad Vitavou, Srnin, Svétlik,
Vétini, Vézovata Plané, VysSi Brod, Zlata Koruna, Zubgice a Uzemim vojenského Ujezdu
Boletice,

4. Utad vydava rozhodnuti podle ustanoveni § 15 odst.1 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu.



Cl. 2a
Komunikace Ufadu

1. Komunikace mezi Gfadem a jinymi subjekty se odehrava dle zakona €. 300/2000 Sb., o
elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentu:

a) v listinné formé (tj. klasicky ve formé papirového dokumentu);
b) elektronicky formou datové zpravy doru¢ované prostfednictvim datové schranky.

2. Pro dorucovani mezi Gfadem a statnimi organy, organy tzemniho samospravného celku,
statnimi fondy, zdravotnimi pojistovnami, Ceskym rozhlasem, Ceskou televizi, samospravnymi
komorami zfizenych zakonem, notéfi a soudnimi exekutory se pouziva elektronicka forma
komunikace prostfednictvim datové schranky, pokud to umoznuje povaha prislusného
dokumentu.

3. Stejné tak se pouzivé elektronicka forma komunikace prostfednictvim datové schranky, pokud to
umoznuje povaha pfislusného dokumentu, pfi komunikaci mezi Gfadem a fyzickou osobou,
podnikajici fyzickou osobou nebo pravnickou osobou, pokud ma tato osoba zpfistupnénu svou
datovou schranku a pokud se dokument nedorucuje vefejnou vyhlaskou nebo na misté.

4.Dorucovani prostfednictvim datové schranky se nepouZije, pokud je z bezpecnostnich diivodu
zavedena jina forma komunikace.

CASTDRUHA
ORGANIZACE A RiZENi URADU

CL.3
Organizace Ufadu

1. Ufad tvofi starosta, mistostarosta (mistostarostové), tajemnik Gfadu a dal$i zaméstnanci mésta
zafazeni do Ufadu. Pokud se v tomto organizacnim Ffadu pouziva pojem ,zameéstnanec Ufadu®, rozumi

se tim zaméstnanec mésta zafazeny v méstském uradu.

2. Rada zfidila pro jednotlivé Useky Cinnosti odbory Ufadu (dale jen “odbor”) a oddéleni Ufadu (déle
jen “oddéleni”) (organizacni jednotky Uradu), jejichz pravomoci jsou uvedeny v Casti tfeti a v pfilohach

tohoto organiza¢niho fadu.

Cl. 4
Organizaéni struktura Ufadu

1. Méstsky Ufad se organizacné ¢leni na:

a) odbory:
kancelar tajemnika
vnitrnich véci
financi
spravy majetku a investic
uzemniho planovani a pamatkové péce
stavebni urad
obecni zivhostensky urad
zivotniho prostredi a zemédélstvi
dopravy a silniéniho hospodarstvi
socialnich véci a zdravotnictvi



Skolstvi, sportu a mladeze
b) samostatna oddéleni:

kancelar starosty
strategického rozvoje
IOP

2. Odbory se dale ¢leni na oddéleni takto:

Odbor kancelar tajemnika
-oddéleni personalnich véci
-pravni oddéleni

-oddéleni informatiky

Odbor spravy majetku a investic
-oddéleni investic a spravy majetku
-oddéleni majetkové evidence a dispozic

Odbor vnitfnich véci:
- oddéleni spravnich ¢innosti
- oddéleni vnitini spravy

Odbor financi:
- oddéleni poplatkti a pohledavek
- oddéleni finanéni uctarny

Odbor izemniho planovani a pamatkové péce:
- oddéleni Gfad Uzemniho planovani
- oddéleni pamatkové péce

Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi:
- oddéleni dopravné spravnich agend

- oddéleni dopravnich pfestupkt

- oddéleni silniéniho hospodarstvi

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi:
- oddéleni socialnich davek
- oddéleni sociélnich sluzeb a zdravotnictvi

Odbor skolstvi, sportu a mladeze:
- oddéleni Skolstvi, télovychovy a sportu
- oddéleni socialné pravni ochrany déti

3. Organizatni struktura U(fadu a jeho jednotlivych organiza¢nich jednotek s vyznacenim vazeb
nadfizenosti a podfizenosti je pfilohou tohoto organizaéniho fadu.

4. Opravnénymi Ufednimi osobami ve smyslu spravniho fadu (zadkon €. 500/2004 Sb.) jsou vedouci
odbori a samostatnych oddéleni a daldi zaméstnanci mésta zafazeni do méstského Ufadu a jeho
jednotlivych odbort a samostatnych oddéleni, a to vzdy ve vztahu k €innostem (Ukondm) vymezenym
timto organizac¢nim fadem tomu odboru méstského Ufadu, do néhoz jsou tyto osoby na zakladé
pracovni smlouvy zafazeny, a souCasné ve vztahu k¢innostem vymezenym jednotlivym
zaméstnancum jejich pracovni smlouvou a konkrétni pracovni naplni.



~ CL5
Rizeni Ufadu

1.V Cele Ufadu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi Ufadu.

2. Tajemnik ufadu je zameéstnancem meésta a je odpovédny starostovi za plnéni Ukold Ufadu
v samostatné i pfenesené pusobnosti. Tajemnik Fidi a kontroluje &innost zaméstnancd mésta
zafazenych do Ufadu (dale jen “zaméstnanci Gfadu”) a neni-li dale stanoveno jinak, je pracovnépravné
pfimym nadfizenym vedoucich odbord a samostatnych oddéleni.

3. Vedouci odboru Fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl Ufadu zafazenych do jeho odboru (déle jen
“zaméstnanci odboru”) a je jejich pfimym nadfizenym. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi Gfadu za
¢innost odboru.

4. Vedouci oddéleni Fidi a kontroluje €innost zaméstnancu Ufadu zafazenych do jeho oddéleni (dale
jen “zaméstnanci oddéleni”). Vedouci oddéleni odpovida za &innost oddéleni vedoucimu odboru,
jehoz je oddéleni souc¢ésti, vedouci samostatného oddéleni odpovida za &innost oddéleni tajemnikovi
Ufadu.

5. Specialista je zaméstnanec mésta opravnény dle tohoto organizacniho fadu usmérifiovat a
koordinovat ¢innosti organizacnich jednotek Ufadu. Postaveni specialisty maji: projektovy manazer,
personalista, pravnik a vedouci odboru financi.

6. Jmenovanymi funkcemi jsou: tajemnik Gfadu, vedouci odbort, vedouci oddéleni; osoby zastavajici
jmenované funkce jsou vedoucimi zaméstnanci Ufadu. Tajemnika Ufadu jmenuje starosta, vedouci
odbort jmenuje rada, vedouci oddéleni jmenuje tajemnik.

7.V pfipadé, ze neni funkce vedouciho organizacni jednotky zfizena nebo neni obsazena a nemuze-li
ji vykonavat povéreny zastupce, plIni Ukoly organizacni vedouciho organizacni jednotky nejblizSi
nadfizeny.

8. Pri jmenovani do funkce se provede pfedani a prevzeti funkce, o Eemz se vyhotovi pisemny zapis
(protokol o predani a prevzeti funkce). Ma-li predavani funkce navaznost na hmotnou odpovédnost,
provede se mimoradna inventarizace.

9. Nastroji Fizeni GFadu jsou zejména tento organizacni fad, spisovy fad, skarta¢ni fad a pracovni fad
Ufadu a dalsi vnitini smérnice Ufadu vydavané tajemnikem Gfadu nebo radou.

Cl.6
Pracovni porady a zasady spoluprace

1. Pracovni porady

a) Porady ,vedeni mésta"

- svolava a fidi - starosta
- Cetnost - dle potieby
- Ucast - starosta, mistostarostové, tajemnik

b) Porady ,tajemnika"

- svolava afidi - tajemnik
- Cetnost - po jednani RM a ZM, nejméné 1 x za 14 dni
- Ucast - tajemnik, vedouci odbord a samost. oddéleni

¢) Porady ,vedoucich odbord"
- svolava a fidi - vedouci odboru



- Cetnost - dle potieby
- Ucast - vedouci odboru, vedouci oddéleni, zaméstnanci

d) Porady ,vedoucich oddéleni"

- svolava aridi - vedouci oddéleni
- Cetnost - dle potieby
- Ucast - vedouci oddéleni, zaméstnanci

Na poradé niz§iho stupné maji pravo Géastnit se vsichni nadfizeni zaméstnanci MéU.

2. Organizacni jednotky Ufadu jsou povinny v rozsahu své plisobnosti a v souladu s pravnimi pfedpisy
vzajemné si poskytovat potfebné informace, stanoviska a vyjadfeni a projednavat spole¢né zalezitosti
vyzadujici soucinnost vice organizacnich jednotek Ufadu. Pfiméfené tyto zasady plati pro vztahy
organizacnich jednotek Ufadu a Ufadu jako celku k méstské policii, organizaénim slozkam meésta,
prispévkovym organizacim mésta a obchodnim spole¢nostem, kde je mésto jedinym spolecnikem
(dale jen “méstské organizace). Informace se poskytuji, nebrani-li tomu zakony upravujici mi¢enlivost
anebo zakaz jejich zvefejnéni.

Cl.7
Starosta

1. Starosta pIni Ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem o obcich (§ 103 a nasl.) a
dal§imi zvlastnimi pravnimi pfedpisy. Starosta zastupuje mésto navenek, pfi¢emz pravni Ukony, které
vyzaduji schvaleni zastupitelstva, popfipadé rady, mize starosta provést jen po jejich pfedchozim
schvaleni.

2. Starosta déle
a) plni ukoly ulozené mu jednacimi fady organt meésta, usnesenimi zastupitelstva a rady,
b) vydava pokyny tajemnikovi Ufadu k pInéni Ukoll plynoucich z usneseni zastupitelstva a
rady,
c) svolava a fidi porady vedeni,
d) vécné fidi ¢innost oddéleni kancelare starosty.

l. 8
Mistostarosta (mistostarostové)

1. Mistostarosta, kterého urci zastupitelstvo, zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v
dobé, kdy nevykonava svou funkci; v téchto pfipadech mistostarosta jedna a rozhoduje ve vSech
vécech, které jsou svéfeny starostovi. Dale plni Ukoly v samostatné puasobnosti, které mistostarostovi
svefi zastupitelstvo (§ 104 zakona o obcich).

2. Mistostarosta (mistostarostové) déle plni Ukoly ulozené jednacimi fady organd mésta a usnesenimi
zastupitelstva a rady, pfipadné uloZzené starostou v ramci zastupovani starosty.

Cl.9
Tajemnik

1. Tajemnik Ufadu pIni Ukoly stanovené zakonem o obcich (§ 110 odst. 4) a dalSimi zvlastnimi
pravnimi predpisy, zejména plni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele vici zaméstnancim Gradu
a zajistuje vykon prenesené pusobnosti svéfené Ufadu. Tajemnik pini Ukoly vedouciho Gfadu podle
zdkona 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych celku.

2. Tajemnik Ufadu déle



podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy ve vécech
prenesené pusobnosti svéfené Ufadu, neni-li ktomu opravnén jiny zaméstnanec
Ufadu,

podepisuje pisemnosti vyhotovené Gfadem pfi plnéni Ukold samostatné plsobnosti
obce, pfiCemz zavazovat obec muize, je-li ktomu opravnén dle zdkona, vnitfnim
predpisem nebo povéren prisluSnym orgadnem mésta,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich odbor(, vedoucich oddéleni a
zameéstnancl Ufadu,

rozhoduje o platovém zafazeni zaméstnancl Ufadu, o vysi jejich osobnich pfiplatkd, a
0 poskytnuti odmén zaméstnancim Gfadu

projednava se zameéstnanci zplsob zvySovani jejich kvalifikace

pini Ukoly ulozené mu jednacimi fady organt mésta a usnesenimi zastupitelstva a
rady,

navrhuje radé organizacni fad Gfadu a jeho zmény, v€etné zmén organizacéni struktury
Ufadu,

rozhoduje pfi kompetencnich sporech mezi odbory a samostatnymi oddélenimi Ufadu
a zajiStuje koordinaci jejich €innosti,

rozhoduje o koncepcnich opatfenich tykajicich se vykonu statni spravy,

rozhoduje o vySi nahrady Skody dle pfisl. ustanoveni zakoniku préace,

fidi ¢innost odboru kancelare tajemnika.

3. KFidici ¢innosti tajemnik vyuziva vedle porad zejména prikazy tajemnika, interni sdéleni a
operativni Fizeni.

Cl. 10
Vedouci odboru a vedouci oddéleni

1. Vedouci odboru a vedouci oddéleni je ve své ¢innosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnimi
predpisy souvisejicimi s vykonem kompetenci svéfenych jeho odboru.

2. Vedouci odboru a vedouci samostatného oddéleni zejména

kontroluje dodrzovani pravnich predpist pfi ¢innosti svého odboru nebo
samostatného oddéleni, v€asnost a kvalitu pInéni Ukoll podfizenymi zaméstnanci a
provadi statistickou a rozborovou ¢€innost,

zabezpecuje spolupréci s ostatnimi organizacnimi jednotkami Ufadu pfi plnéni Gkol
presahujicich ramec pusobnosti odboru nebo samostatného oddéleni

vede podfizené zaméstnance k dodrzovani predpist o bezpecnosti a ochrané zdravi
pfi praci,

v mezich kompetenci odboru nebo samostatného oddéleni stanovi konkrétni Ukoly
podfizenym zaméstnancdm a pfijima opatfeni k jejich plnéni; po zahajeni Fizeni dle
zak. €. 500/2004 Sb., spravni fad, a v jeho prubéhu urcuje dalsi konkrétni opravnénou
Ufedni osobu za Uc€elem zastupovani opravnéné afedni osoby po dobu jeji
nepfitomnosti, pokud zastupovani neni vymezeno jiz v pracovni naplni jednotlivych
zameéstnancd,

vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancli a promita je
do jejich naplni prace,

podava tajemnikovi Ufadu névrhy v persondlnich a platovych zdalezitostech
podfizenych zaméstnancd; vyhodnocuje s tajemnikem zku$ebni dobu novych
podfizenych zaméstnancu, navrhuje zvySovani kvalifikace zaméstnancu,

navrhuje tajemnikovi pfiznani osobniho pfiplatku a poskytnuti odmén podfizenym
zaméstnanclim,

uréuje ¢erpani dovolené podfizenym zaméstnancim,

odpovida za kontrolu a pfevzeti prace z uzaviené dohody o pracovni ¢innosti nebo
o provedeni prace pro potfeby odboru nebo samostatného oddéleni,

v souladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynu starosty nebo
tajemnika ufadu se zucastfiuje zasedani zastupitelstva nebo schlzi rady, jejich
organu, pripadné organizuje a zabezpecuje Uc€ast podfizenych zaméstnancl na préci
téchto organu,



k) vsouladu s jednacimi fady zastupitelstva a rady a podle pokynl starosty nebo
tajemnika Ufadu predklada, zpracovava nebo zajiStuje zpracovani materiall na
jednani organu mésta,

[) na zakladé usneseni organd meésta a podle pokynu starosty nebo tajemnika Ufadu
pripravuje a pfedklada k podpisu schvalené pisemnosti,

m) poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostovi (mistostarostim) a
tajemnikovi Ufadu informace o pracovnich zdalezitostech, které presahuji béznou
¢innost odboru nebo samostatného oddéleni a mohou mit zdsadni vliv na mésto a
¢innost jeho organd,

n) v souladu se zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, v ramci
vymezené vécné pusobnosti odboru nebo samostatného oddéleni zabezpecuje
zvefejiiovani informaci a vyfizuje zadosti o informace a predklada prislusnému
odvolacimu organu k rozhodnuti pfipadna odvolani proti rozhodnuti o odepreni
informace,

0) v souladu s pfislusnym vnitfnim predpisem mésta vyfizuje podnéty a stiznosti patfici
do vécné plsobnosti odboru nebo samostatného oddéleni,

p) odpovida za vytvareni a aktualizaci pfislusnych databazi (dle agend) Uradu a jejich
vyuzivani ve stanoveném rozsahu,

q) odpovida za v€asné informovani pfislusného odboru, ktery vede evidenci majetku
mésta, o zménach tykajicich se majetku mésta svéfeného odboru,

r) odpovida za informovani odboru financi o vzniku a zménach pohledavek mésta
vznikajicich pfi €¢innosti jeho odboru v samostatné i pfenesené pusobnosti obce,

s) odpovida za hospodarnost pfi vynakladani finanénich prostfedkd a pfi hospodareni
s materialné technickymi prostfedky

3. Vedouci pfislusného odboru a vedouci samostatného oddéleni dale plIni Ukoly, které jsou
ulozeny odboru nebo samostatnému oddéleni v ustanovenich tohoto organizacniho Fadu,
nepatfi-li dany Ukol do pracovni naplné zadného podfizeného zaméstnance.

4. Vedouci odboru a vedouci samostatného oddéleni navrhuje tajemnikovi z fad podfizenych
zaméstnancl svého zastupce, ktery v dobé jeho nepfitomnosti pini Ukoly vedouciho. Vedouci
odboru a samostatného oddéleni je opravnén omezit prava a povinnosti svého zastupce pro
pfipady kratkodobé nepfitomnosti (nepfitomnost v délce do 15 kalendarnich dnu). Urceni
zastupce vedouciho odboru nebo samostatného oddéleni tajemnik pisemné vyjadfuje vydanim
povéfeni, resp. nové pracovni naplné prisluSnému zaméstnanci, ktera obsahuje i c&innost
zastupce vedouciho odboru nebo samostatného oddéleni.

5. Vedouci oddéleni, které je souc€ésti odboru, pini vramci tohoto oddéleni pfimérené ukoly
uvedené v odst. 2, pism. a) az ¢).

. CAST TRETI N
CINNOST ORGANIZACNICH JEDNOTEK URADU

Cl. 11

1. Organizacni jednotky Ufadu plni Ukoly vyplyvajici z platnych pravnich pfedpist a vnitfnich
predpisi mésta, z usneseni zastupitelstva, rady a pokynd nadfizenych; pfipravuji podklady pro
jednani orgadnu mésta (zastupitelstvo, rada, komise rady, vybory zastupitelstva).

2. Organizaéni jednotky ufadu plni Ukoly a vykonavaji svéfené pravomoci, které jsou uvedeny
v priloh&ach tohoto organizaéniho fadu.

3. Kazda organizacni jednotka ufadu pini nasledujici ukoly:

a) pripravuje navrhy vnitfnich predpisti mésta v oblasti své vécné plsobnosti,

b) kontroluje dodrzovani obecné zavaznych predpisi meésta v oblasti své vécné
pusobnosti,

¢) spolupracuje a podili se na pfipravé navrhu rozpoctu mésta,



provadi a soustavné sleduje Cerpani schvaleného rozpoctu meésta,

sleduje, opatfuje, zpracovava, uklada, vyuziva a poskytuje informace, pokud se tykaji
pusobnosti a c¢innosti organiza¢ni jednotky (normy, studijni materialy, spisova
dokumentace, evidencni a planovaci Udaje apod.); poskytuje informace podle zak. .
106/1999 Sb., 0 svobodném pristupu k informacim,

zpracovavé stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy nebo pro né poskytuje
podklady ,

spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi jednotkami v ramci vykonu pusobnosti,
vyjadfuje se k navrhlim ostatnich organiza¢nich jednotek a podava vlastni navrhy,
naméty apod.,

dle platného spisového a skarta¢niho fadu eviduje, vyfizuje, uklada a skartuje
pisemnosti vSeho druhu, pokud na organizaéni jednotce vznikly nebo ji byly doruceny,
(spisové sluzba),

spolupracuje pfi provadéni kontrol, pfipadné provadi vlastni kontroly ve svéfeném
okruhu pasobnosti,

v souladu s pfislusnym vnitfnim predpisem vymahé pohledavky nebo spolupracuje pfi
vymahani pohledavek

poskytuje podklady pro aktualnost internetovych stranek mésta v ¢astech tykajicich se
vécné pusobnosti organizacni jednotky Uradu,

m) poskytuje informace samospravnym organtm meésta a ¢lendm zastupitelstva.

4. Je-li GFadu jako povéfenému obecnimu Ufadu nebo obecnimu Gfadu obce s rozSifenou pasobnosti
svéfen rozhodnutim krajského Ufadu vykon pfenesené pulsobnosti pro jinou obec (§ 65 a § 66b
zakona o obcich), pfislusi vykon dané Casti svéfené prenesené pusobnosti té organizacni jednotce
Ufadu, ktera je vécné piislusna na daném useku.

5. Ve vécech tykajicich se jejich ptisobnosti organiza¢ni jednotky uradu:

a)

provadéji zadavani verejnych zakazek malého rozsahu a podlimitnich vefejnych zakazek, a
zajistuji prabéh zadavani nadlimitnich vefejnych zakazek prostfednictvim osoby zastupuijici
mésto jako zadavatele v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkach, ve
znéni
ukonech mésta jako zadavatele vefejnych zakazek,

pozdéjsich predpisl, vcetné pripravy podkladd pro rozhodovani organt mésta o

ukladaji pokuty ve vécech samostatné plsobnosti obce za spravni delikty podle § 58 zdkona
¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni,

poskytuji predbéznou ochranu dle § 5 dle ob&anského zakoniku v souladu s ustanovenim §
11 zékona €. 102/1992 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisl (ochrana proti zfejmym zdsahtim do
pokojného stavu).

Cl.12

1. Starosta, mistostarosta (mistostarostové), tajemnik Gfadu a vedouci organizaénich jednotek
zajistuji fidici kontrolu na jim podfizenych Usecich ve smyslu zdkona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonud (zakon o finanni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

2. Podrobnosti o provadéni zakona o finanéni kontrole v plsobnosti mésta upravuje vnitini
predpis.

Cl. 13

1. Vedouci zaméstnanci Ufadu (tajemnik Gfadu, vedouci odbord, vedouci oddéleni) zabezpecuji na
svych stupnich fizeni v rozsahu svych funkci pInéni Ukold mésta jako zaméstnavatele v péci o
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci. Nezbytnost pfijeti opatfeni na Useku bezpecnosti a ochrany



zdravi pfi praci, které neni vjeho kompetenci, musi vedouci odboru nebo vedouci oddéleni
bezodkladné oznamit tajemnikovi Gfadu.

2. Tajemnik Ufadu koordinuje zabezpecCovani pInéni Ukold mésta jako zaméstnavatele v péci o
bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci vyplyvajici ze zakoniku prace, zakona o ochrané verejného
zdravi a dal8ich souvisejicich pravnich pfedpisu, které zabezpecuji vedouci organizacnich slozek
mésta, vedouci zaméstnanci Gfadu a personalista.

CAST CTVRTA
ZAVERECGNA USTANOVENI
Cl. 14

1. Rada mésta v souladu s § 102 odst. 2 pism. j) zakona o obcich stanovi usnesenim celkovy pocet
zaméstnancu mésta v méstském aradu.

2. Radou mésta stanoveny pocet zaméstnancu mésta v pracovnim poméru zafazenych do Ufadu lze
docasné prekrocit pfi soucasném splnéni téchto podminek

a) dodrzeni rozpoctovych prostfedkl urcenych na platy pro zaméstnance mésta,
b) nezbytnost obsazeni jednoho pracovniho mista ve struktufe Ufadu sou€asné dvéma

osobami z dlvodu zapracovani nového zaméstnance nebo z divodu dlouhodobé
nepfitomnosti zaméstnance v praci,

Cl. 15
V pfipadé rozporu ustanoveni tohoto organizacniho fadu s pravnimi predpisy, které vstoupi v G&innost
po vydani tohoto organizacniho fadu, mé prednost pfislusny pravni predpis a tajemnik Ufadu
v takovém pfipadé predlozi radé navrh na zménu organizacniho Fadu; podepisovani pisemnosti
v fizeni, ktera se dokoncuji dle zak. €. 71/1967 Sb., o spravnim fizeni (spravni rad), se Fidi
podpisovym fadem platnym do 31. 12. 2005.

Cl. 16

1. Tento organizagni fad byl schvélen usnesenim Rady mésta Cesky Krumlov &. 76/4/2010 dne
15.02.2010.

2. Zruduje se organizacni fad schvaleny usnesenim RM €. 611/135/2007 ze dne 24. 9. 2007 ve znéni
pozdéjsich zmén a doplrikd.

3. Zmény a doplnéni organiza¢niho fadu - na zakladé usneseni RM ¢&. 308/13/2010, €. 490/22/2010.

Cl.17

Tento organizacni fad nabyva Gcinnosti dnem 01.03.2010.

Ing. Lubo$ Jedli¢ka v.r. Ing. Jitka Zikmundova v.r. Ing. Jindfich Fadrhonc v.r.
starosta mistostarostka tajemnik
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Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.2

Oddéleni kancelar starosty — oKS

3 na useku vnéjsich vztahu

LaooTo

«Q =
=

prace na projektech, konceptech a rozvojovych programech mésta

zabezpecovani zastupovani mésta ve sdruzenich mést a obci

zabezpecovani zastupovani mésta v zahrani¢nich sdruzenich

zabezpecovani a organizovani spoluprace s partnerskymi a spratelenymi mésty

komplexné zajiSténi agendy finanénich pfispévkl a grantd z rozpoctu meésta v oblasti
zahrani¢ni spoluprace

spoluprace s partnery mésta

prezentace a propagace mésta (tiskovy mluvci)

1. komunikace s vefejnosti a partnery, organizovani spoluprace s medii

2. informovani o ¢innosti mésta, MéU, RM a ZM

3. prezentace volenych predstavitelll mésta

4. spolutvorba internetovych stranek mésta

mésiéni periodikum mésta Cesky Krumlov - zajisténi obsahu, tisku, distribuce, inzerce,
elektronického vydani

kronika mésta - spoluzajistovani vedeni a aktualizaci

preklady a tlumoceni pro potfeby vedeni mésta a oKS

. na useku organiza¢nim

a)

b)

agendy RM a ZM
1. Uc€ast na jednani RM a ZM, zabezpeceni technické stranky programu a zajisténi
originalu usneseni rady a zastupitelstva mésta,
vyhotoveni a vypraveni zapisu z RM a ZM,
archivace originald materiald RM a ZM,
dokumentace o konani valnych hromad s.r.o0. zalozenych méstem,
vedeni dokumentace o praci komisi, vybor( a zvlastnich organu
5.1 dokumentace o jmenovani a odvolani pfedsedl a ¢lenli komisi a vybor( véetné
pfipravy materialu o téchto zménach pro RM a ZM
5.2 zakladani zapisl z jednani komisi, vybort
6. vedeni centralni evidence o zastoupeni mésta v organech a organizacich,
7. vedeni evidence &lentd ZM, RM, vybor(, komisi

opwD

sekretariat starosty

1. obstaravani zalezitosti spojenych s Ufedni ¢innosti starosty a mistostarostd,
organizovani setkani predstaviteld mésta s obc¢any,

evidence a zabezpecovani schizek a jednani dle pokynu,

evidence a zajiStovani vyfizovani korespondence starosty a mistostarost(,
vyvésovani pisemnosti na informacni desce — objekt radnice,

spoluprace na pfipravé ZM a RM

pfiprava podkladu pro pracovni porady vedeni mésta,

feSeni podnétu obéanlli adresovanych predstavitelim mésta

ONoOGaRWN

na useku kultury

pfiprava a zpracovani podkladl pro jednani Komise kulturni, véetné cinnosti tajemnika

komise,

prace na projektech, konceptech a rozvojovych programech meésta

kulturni akce, podpora kultury

1. poradani kulturnich akci, spolupofadatelstvi vybranych akci spoluprace se vsemi
kulturnimi zafizenimi ve mésté

2. evidence, spoluprace, projednavani moznych konfliktd a koordinace kulturnich a
spole€enskych akci pofadanych na Uzemi mésta ostatnimi organizatory, napomahani
propagace téchto kulturnich akci

3. komplexné zajisténi agendy finanénich pfispévkl a grantl z rozpoctu mésta v oblasti
kultury,

4. vedeni agendy cen mésta



d) zajiStovani vykonu zfizovatelskych funkci k pfispévkové organizaci mésta — Méstska

knihovna Cesky Krumlov
e) spoluprace se spoleénosti zalozenou méstem — Méstské divadlo Cesky Krumlov, o0.p.s.
f)  vykon statni spravy dle zakona &. 273/1993 Sb., o podminkach vyroby, Sifeni a archivovani
audiovizualnich dél, o zméné a doplnéni nékterych zakonl a nékterych dalSich predpisu,

na useku cestovniho ruchu

a) priprava a zpracovani podkladd pro jednani Komise pro cestovni ruch, véetné &innosti
tajemnika komise



Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.3

Oddéleni strategického rozvoje- oSR

14

na useku strategie rozvoje

a)
b)

c

)
d)
)

zajiStuje podklady pro zpracovani rozvojovych programd meésta,

pripravuje a zpracovava podklady pro jednani Komise pro strategicky rozvoj, v€etné innosti
tajemnika komise,

zajistuje zpracovani strategického planu a akénich planu véetné jejich aktualizace,
projednava navrhy rozvojovych program( a predklada je k odsouhlaseni orgdnim mésta,
zajistuje zpracovani ekonomicky rozbort a navrhuje zplisoby financovani odsouhlasenych
rozvojovych programd,

odsouhlasené programy rozvoje zpracovava do formy konkrétnich podkladd a studii,
zpracovava podklady pro navrh rozpoctu mésta za navrhované a realizované programy a
projekty,

v ramci mésta projednava navrhy jinych investord na jejich aktivity v izemi mésta v mezich
SP a AP,

zajistuje specifické &innosti pro rozvojové programy (energetika, inzenyrské sité,
doprava),

zpracovava podklady pro vyuziti operaénich programa vyhlaSenych Evropskou unii
zpracovava a predklada organdm mésta navrh prioritnich projektd mésta na kalendarni rok a
zajistuje jejich aktualizaci

na useku dotaci - mimorozpoctovych zdroju

ziskavani a shromazdovani informaci o finanénich zdrojich a moznostech
mimorozpoctovych zdroja financovani projektl mésta,

prabézna aktualizace informace o moznostech mimorozpoctovych zdroja financovani
projekta,

vyhledavani dotaci ze zdroji EU, CR a regionalnich zdrojd, véetné vyhodnocovani jejich
vhodnosti pro mésto,

priprava, zpracovani a realizace dokumentl nebo projektll mésta finanéné podporovanych z
programu EU,

zpracovava a predklada materialy pro rozhodnuti organd meésta o Uc€asti na dotacnich
programech,

zajistuje podani zadosti a predkladani projektli o mimorozpoctové zdroje,

vede centralni evidenci podanych zadosti a projektd,

zajisténi smluv na poskytnuti investi¢nich dotaci (grantl, spolufinancovani), ]
sjednoceni tok( informaci a pozadavklh mezi méstem a poskytovateli dotace (URRS,
Jihocesky kraj a dalSimi organizacemi v této oblasti),

poskytovani informaci pro subjekty zaloZzené nebo zfizené méstem, organizaéni slozky
mésta, dalSi neziskové organizace ve meésté 0 moznostech financovani jejich projekt,
centralni evidence dotacnich titull ziskanych méstem a sprava archivu s dokumentaci
realizovanych dotacnich tituld,

kontrola dodrzovani dota¢nich podminek po dobu realizace a po dobu udrzitelnosti projektu;

u investi¢nich projektd za podpory pfislusného spravce &i uzivatele

m) zpracovani a predkladani navrha na sestaveni projektovych tymu pro tajemnika M&U

n)
0)

P)
a)

seznameni ¢lenud projektovych tymua s podminkami konkrétniho dotaéniho titulu
koordinace ¢innosti projektovych tym( vytvofenych pro jednotlivé dotaéni projekty
archivace vyuctovanych akci dle vnitfnich smérnic a podminek poskytovatelll dotace
spoluprace s kontrolnimi organy a nezavislymi auditory v oblasti dotacnich projektl

na useku Programu obnovy venkova

a)

b)
c)
d)

zajisténi informacniho servisu obcim ve spravnim obvodu méstského Ufadu

prijem zadosti v ramci programu, kontrola Uplnosti Zzadosti a souladu s programem
kontrola nélezitosti u schvalenych dotaci a kontrola spravnosti vydanych limitek
kontrola ¢erpani dotaci pfijemcl v ramci programu



Priloha organizacniho radu MéU é. 1.4

Odbor kancelar tajemnika - OKT

¢ na useku sekretariatu tajemnika )
organizovani porad tajemnika a predavani ukold z nich pro MéU vyplyvajicich,
vedeni centralniho registru o stietu z4jmu (zakon €. 159/2006 Sb.)
kompletace a distribuce materialt pro ZM a RM,
. vyhotoveni a vypraveni navrh( programu a usneseni pro jednani RM a
ZM
centralni evidence smluv
centralni evidence verejnych zakazek v souladu s vnitfnim pfedpisem
ukladani kopie materialt RM a ZM,
ukladani zapisu z jednani komisi, vybord a zvlastnich organa,
obstaravani zalezitosti spojenych s Gfedni ¢innosti tajemnika,
0. vedeni ¢asového rozvrhu, evidovani a vyfizovani korespondence
tajemnika,
11. spoluprace na pripravé ZM a RM a zabezpeceni technické stranky zasedani
zastupitelstva a rady, ]
12. pfiprava podkladl pro porady vedeni MéU,

Eal

SVONoO

+ na useku autoprovozu MéU vcetné péce o referentska vozidla,
organizovani autoprovozu a ekonomické vyuziti vozového parku,
vedeni evidence a dokladd k sluzebnim vozidldm,
odpovédnost za fadny technicky stav a platna osvédcéeni (STK, emise)
materidlové zabezpedeni sluzebnich vozidel
zabezpeceni Skoleni fidi¢u referentl v souladu s platnou legislativou,
drobna a dodavatelska udrzba a opravy sluzebnich vozidel
zajisténi zakonného a havarijniho pojisténi vozidel a likvidace pojistnych

udalosti

Nookr~wd -

pravni oddéleni

¢ na useku agendy ZM a RM

a) Uucast na jednanich RM a ZM a dohled na pravni stranku pfijimanych usneseni

b) kontrola navrhi usneseni pfedkladanych k projednani RM a ZM, vcetné vyjadfovani
k pfedlozenym navrhim usneseni,

c) kompletace a predkladani zpravy pro ZM o plnéni usneseni z predchozich jednani, pfipadné
Ukolu z pfedchozich jednani,

d) pravidelna meési¢éni kompletace a vyhotoveni zpravy pro RM o plnéni usneseni a ukoll
z jednani za uplynulé obdobi

¢ na useku agendy vyborti ZM a komisi RM
pFiprava a zpracovani podkladl pro jednani Kontrolniho vyboru, véetné €innosti tajemnika komise

¢ na useku agendy zakladatele spole¢nosti mésta
a) vedeni dokladu souvisejicich s U¢asti mésta v obchodnich spole¢nostech
b) podili se na pfipravé podkladd pro orgdny meésta a pro zastupce meésta na jednani organi
pravnickych osob — obchodnich spole¢nosti s U€asti mésta

¢+ na useku verejnych zakazek
a) metodickd pomoc pfi pfipravé, zvefejhiovani a vyhodnoceni vefejnych zakazek jednotlivymi
organiza¢nimi slozkami
b) Gc€ast v komisich pro vyhodnoceni vefejnych zakazek

¢ na useku obecné zavaznych vyhlasek, nafizeni a vnitfnich predpisti mésta a MéU



a) tvorba pravnich pfedpistd mésta po formalné pravni i obsahové strance

b) spoluprace na pfipravé pravnich predpisti mésta, které po obsahové strance pfipravuje jina
organizacni jednotka Uradu, ]

¢) vedeni evidence original( pravnich a vnitfnich pfedpist mésta, MeU

¢ na useku stiznosti, podnétt ob¢ant a petic a poskytovani informaci

a) vedeni evidence stiznosti, podnétl oznameni ob&and a doslych petic,

b) vedeni evidence pisemnych Zadosti o informace podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim a zpracovani vyro€ni zpravy

c) dohled, koordinace a vyfizovani stiznosti, podnéti obCanu a petic v souladu s vnitfnim
predpisem MéU

d) poskytovani informaci o platnych pravnich pfedpisech, v€etné umoznéni vefejnosti nahlizet
do Sbirky zakonta Ceské republiky

¢ na useku ostatnich €innosti
a) pravni pomoc odbordm MéU a orgdnim mésta, )
1. na useku OZV, nafizeni a vnitfnich predpist MeU
2. na Useku zadavani vefejnych zakazek
3. zaméstnancum v pozici opravnéné Ufedni osoby ve smyslu spravniho fadu a pravni
pomoc pfi vedeni spravniho fizeni na zakladé zvlastniho pravniho predpisu, Uucast na
vyzadani pfi jednanich za mésto v pfipadech, kde je nutna ucast pravnika,

b) zpracovani smluv na zakladé odbornych podkladd organizacnich jednotek MéU

c) posuzovani navrh smluvnich dokumentud pred jejich podpisem

d) zastupovani mésta jako Zalobce &i na strané zalované pfi soudnich jednani u soudd vSech
stupnud s plnym procesnim postavenim,

e) sepisovani a podavani zalob jménem mésta jako zalobce ve smyslu ustanoveni
§ 80 pism. a), b), c) ob&anského soudniho Ffadu a dalSich zalob &i navrha v zajmu ochrany
mésta dle zvl&stnich pravnich predpisd,

f)  Gc&ast pfi vykonu rozhodnuti soudnimi nebo spravnimi organy, zejména pfi vykonu rozhodnuti
vyklizenim bytu &i prodejem movitych a nemovitych véci — pokud neni zajiSténa ucast OVV

g) rozhodovani o vySi najmu ve stanovenych pfipadech podle zakona ¢. 229/1991 Sb., o Gpravé
vlastnickych vztahl k padé a jinému zemédélskému majetku, ve znéni pozdéjSich predpisu,

h) rozhodovani o ukladani pokut podle zakona €. 39/1993 Sb., o pokutach a sankcich za
nedodrzovani z&konl upravujicich transformaci zemeédélskych druzstev a napravu
majetkovych kfivd v oblasti vlastnickych vztah(i k pddé a jinému zemédélskému majetku,
v platném znéni

i) vymaha a spolupracuje na dalsim vymahani pohledavek méstské samospravy v hlavni
¢innosti po jejich pfedani na FO,

j) pIni funkci opatrovnika v pfipadech, kdy je mésto ustanoveno soudem procesnim
opatrovnikem osobé neznamého pobytu nebo u spravniho fizeni MéU.

Oddéleni personalnich véci

—_

personalni agenda a ekonomika prace pro Mé&U, méstskou policii, VPP
2. dokumentace o jmenovani, odvolani a odménovani zaméstnancud mésta a fediteld
organizaci, kde je mésto zfizovatelem (mimo Skolskych organizaci),
3. vybérova fizeni na pozice zaméstnanct podle zakona 312/2002 Sb. o tfednicich USC,
4. vzdélavani zaméstnancu podle zdkona 312/2002 Sb. o ufednicich - plany, vysilani, dhrady,
evidence, zpravy,
zvlastni vzdélavani zameéstnancu dle potfeb zaméstnavatele — plany, Uhrady, evidence
platova agenda pro MéU, MP, VPP, odménovani ¢lenll zastupitelstva, ¢lent komisi a
vybor
vydej stravenek a jejich vyuctovani,
vyuctovani cestovnich nahrad sluzebnich cest,
vyhodnocovani dochazkového systému
0. dil¢i ¢innosti na projektech kvality prace Gfadu
10.1. prizkum spokojenosti zaméstnancu,
10.2. pfiprava a dokumentace o hodnoceni zaméstnanci,
11. rozpocet a sledovani Cerpani polozek tykajici se platu a odméfovani zaméstnancu a ¢éleni

oo
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12.
13.

14.
15.

ZM, vybord a komisi

statistiky z oblasti platt apod.,

zpracovani podkladd a pfedavani podkladd a informaci odborové organizaci podle zakoniku
prace a kolektivni smlouvy

komunikace s UP v zalezitostech podle zakoniku prace,

komunikace s UP a zajiSténi podkladu pro uzavirani dohod na zaméstnavani osob na
VPP.

Oddéleni informatiky

zabezpecuje tvorbu, provoz a aktualizaci informacniho systému Gfadu,
zabezpecuje provoz a béznou udrzbu vesSkeré vypocetni a telefonni techniky Gradu,
zabezpecuje spravu dat, jejich bezpecnost a zalohovani,

zabezpecuje provoz a aktualizaci www stranek,

zajiStuje podporu uzivateld programoveého vybaveni na Ufadé

SAE ol A

Na useku spravy GIS

1. spoluprace s dodavateli GIS (tvorba, udrzba a aktualizace datové zakladny)
2. sprava GIS (funkénost programového vybaveni)

organizace zaskoleni pracovnik( Ufadu pro praci se softwarem GIS + metodickd pomoc
pro uzivatele GIS

sprava digitalnich tzemné analytickych podklad

vytvareni samostatnych projekti GIS pro potieby mésta &i M&U
administrace poskytovani dat cizim subjektiim

zabezpec€ovani vkladani aktualizovanych dat z katastralniho Gfadu do GIS

w

No ok



PFiloha organiza¢niho radu MéU - ¢islo 1.5
Odbor vnitinich véci — OVV

¢ usek krizového rizeni
a) pripravenost na mimoradné udalosti, ochrana obyvatelstva (zak. ¢. 239/2000 Sb.)
1. zajisténi pfipravenosti spravniho obvodu obce s rozSifenou pasobnosti (ORP) a mésta

na mimoradné udalosti,
zpracovani analyz, pfiprava a zajisténi opatfeni k feSeni MU,
zpracovani havarijniho planu pro spravni obvod ORP a mésta,
organizace, fizeni a zajisténi evakuace a nouzového preziti obyvatelstva,
stanoveni, ukladani, kontrola a koordinace opatfeni u obci ve spravnim obvodu ORP,
podil na zpracovani vnéjsich havarijnich pland, soucinnost s provozovateli,
ph’prava a akceschopnost krizového Stabu mésta, starostl obci,
b) feSeni kr|zovych situaci (zak. ¢. 240/2000 Sb., ¢. 241/2000 Sb.)

1. zpracovani krizového planu pro spravni obvod ORP a mésta,

2. koordinace a zabezpeceni krizovych opatfeni ve spravnim obvodu ORP,

3. plan evakuace, nouzového preziti obyvatel mésta, ORP,

4. zajisténi a plnéni ukoll hospodafskych opatfeni pro krizové stavy,

5

6

7
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zpracovani planu krizové pripravenosti - soucinnost s ekonom. subjekty,
tajemnik bezpecnostni rady mésta (ORP), zajisténi jeji Cinnosti,
tajemnik krizového Stabu mésta (ORP), zajisténi jeho Cinnosti, akceschopnosti,
pracovisté, dokumentace,
8. odborna pfiprava bezpecénostni rady, krizového §tdbu mésta, starostl obci,
c) ochrana pred povodnémi (zak.c. 254/2001 Sb.)
1. zpracovani a aktualizace povodfiového planu pro spravni obvod ORP
2. apovodnového planu mésta, koordinace a zabezpec€eni povodriovych opatfeni v
ORP, soucinnost, kontrola, povodriové prohlidky,
3. odborna pfiprava a zajisténi akceschopnosti povodniovych komisi ORP, mésta, starostl
obci a subjektu v zaplavovych Gzemich;
4. tajemmk Povodriové komise mésta, Povodriové komise ORP, dokumentace PK
d) pozarni ochrana (zak. ¢. 133/1985 Sb.)
1. zabezpeéeni PO v objektech M&U, vedeni dokumentace,
Skoleni a odborna pfiprava zaméstnanct,
kontrola a zabezpeéeni tkold PO v objektech MéU a dle smlouvy s M&U,
zajisténi akceschopnosti a pohotovosti k plnéni ukolt PO a v IZS u jednotek SDHO,
personalni, odborné a materialni zajisténi ¢innosti jednotek SDHO,
zpracovani a vydani smérnic a nafizeni k PO,
e) bezpecnost prace (BOZP - zakonik prace)
1. Skoleni k BOZP,
2. zpracovani a vydani vnitfnich fadd, pravidel k zajisténi BOZP v objektech M&U,
3. provérky a kontroly BOZP v objektech M&U a objektech dle smlouvy s M&U,
f) ochrana utajovanych skutec¢nosti (zak. ¢. 148/1998 Sb.)
1. vykon funkce bezpecnostniho feditele,
2. uréovani, vedeni seznamu zaméstnanct M&U k seznamovani s utaj.skuteénostmi,
zvlastnimi skuteénostmi,
3. kontrola dodrzovani opatfeni k OUS u Mé&U,
4. prikazce rozpoctové kapitoly pro oblast kriz. fizeni

SEORNSNN

¢ oddéleni spravnich ¢innosti
vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu pfenesené pusobnosti obecniho Ufadu a v rozsahu
povéfeného obecniho Ufadu
a) na useku prava shromazdovaciho podle zakona €. 84/1990 Sb., o prdvu shromazdovacim, v
platném znéni (napf. pfijimani oznameni o shromazdéni, rozhodovani o zakazu
shromazdéni),
b) na Gseku voleb podle zkona &. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské republiky a o
zméné a  doplnéni nékterych dalSich zakonl, ve znéni pozdéjSich zakond, zakona ¢&.
130/2000 Sb., o volbach do zastupitelstev kraji a o zméné nékterych zakond, v platném



znéni a zakona &. 491/2001 Sb., o volbach do zastupitelstev v obcich a 0 zméné
nékterych zakonu, v platném znéni (napf. vedeni seznamu voli¢l, registrace kandidatnich
listin pro volby do zastupitelstev obci).

c) na useku voleb pfipravuje starostovi podklady pro plnéni jeho Ukold podle volebnich zakon

d) na Useku oddéleni matriky vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu
obecniho Ufadu povéfeného vedenim matrik (matriéni Gfad) a v rozsahu
obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti
1. na Useku matriky podle zakona &. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni
a o0 zméné nékterych souvisejicich zakond, v platném znéni (napf. vedeni matri¢nich
knih a sbirky listin, kontrola vedeni matri¢nich knih u matriénich Gfadd pfislusného
spravniho obvodu, ovéfovani odborné zpusobilosti matrikafd, povoleni snatku
prostfednictvim zmocnénce),

2. podle z&kona ¢€.21/2006 Sb., o ovéfovani shody opist nebo kopie s listinou a o
ovéfovani pravosti podpist  okresnimi  a obecnimi Ufady a o vydavani potvrzeni
organy obci a okresnimi Ufady, v platném znéni (napf. vidimace, legalizace),

3. podle zékona €. 269/1994 Sb. o rejstiiku trestd, v platném znéni, pfijiméa Zadosti o vypis
z rejstiiku trestll a ovérfuje totoznost Zadatele.

4. na Useku evidence obyvatel podle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a
rodnych Cislech a o zméné nékterych zakonud (zakon o evidenci obyvatel), v platném
znéni (napf. pfihlaSovani k trvalému pobytu, vedeni evidence obyvatel, zpracovavani
Udaju pro ministerstvo vnitra),

5. odbor na Useku oddéleni matriky dale zajistuje
- civilni obfady (snatky, st. ob&anstvi)
- po strance organizacni i jiné obfady (vitani obcank, zlaté svatby)

6. vykon statni spravy v zakladnim rozsahu prenesené plsobnosti obecniho Ufadu
povéfeného vedenim matrik (matri€niho Ufadu) a v rozsahu obecniho Gfadu obce s
rozSifenou plsobnosti na Useku ob&anskych  prikazl a cestovnich dokladi podle
zakona ¢. 559/2004 Sb., o ob&anskych prikazech a cestovnich dokladech, v platném
znéni (napf. pfijimani zadosti o vydani ob&anskych prikazli a cestovnich dokladd,
vydavani dokladl, vedeni evidence vydanych dokladu a FeSeni prestupkl dle zakona €.
200/1990 Sb.,o0 prestupcich na Useku osobnich a cestovnich dokladu)

e) na Useku prestupkl vykon statni spravy v zakladnim rozsahu pfenesené plsobnosti obecniho
Ufadu a v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti podle zak.¢. 200/1990 Sb., o
prestupcich, v platném znéni :

1.pFestupky proti pofadku ve statni spravé ve vécech, které jsou jim svéfeny,

2.pfestupky proti pofadku v Uzemni samosprave,

3.prestupky proti vefejnému poradku,

4.prestupky proti majetku,

5.pfestupky proti ob&anskému souziti, pokud nebyly spachany poruSenim zvlastnich
pravnich pfedpisli o provozu na pozemnich komunikacich,

6.pfestupky na Useku vyhledavani, ochrany, vyuzivani a dalSiho rozvoje pfirodnich
[éCivych zdrojl, zdroju pfirodnich mineralnich vod a lazerfiskych mist

7.pfestupky ve vécech, které spravuji obecni Ufady obci s rozSifenou plsobnosti a ostatni
prestupky, pokud k jejich projednavani nejsou pfislusné jiné spravni organy pokud
podle tohoto organiza¢niho fadu k jejich projednavani neni pfislusny jiny odbor
méstského Uradu

8.prestupky podle zakona €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbég, v platném znéni,

f) ukladani pokut za spravni delikty podle ust. § 58 odst. 1, pism. a) a b) zdkona o obcich



¢ oddéleni vnitini spravy

a) na useku podatelny:

1.

2.
3.

tiidi zé&silky, vede evidenci zasilek doslych a ur€enych k odeslani podle spisového a
skartacniho fadu a zajistuje kuryrni sluzbu,
zajistuje provoz telefonni Ustfedny,
podava informace ob&anim, sméfuje jejich zadosti na jednotlivé organizacni jednotky
Uradu nebo zaméstnance Uradu,
zajistuje kopirovaci sluzby pro ob&any v souvislosti s vyfizovanim Gfednich zélezitosti.
eviduje datové zpravy dorucené prostfednictvim datové schrany mésta
Cesky Krumlov (déle jen mésta) a pfedava je prislusnym odboram,
odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové
schranky mésta,
provadi autorizované konverze dokumentt podle platnych pravnich
predpist,vede evidenci provedenych konverzi.

b) na useku provozu a hospodarské spravy:

1.

o
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zabezpe€uje provoz, Udrzbu a opravy budov Ufadu a v nich umisténého nabytku,
jinych zafizovacich pfedmétll a technickych zafizeni v€etné kontrol provozuschopnosti,
posuzuje a zajiStuje realizaci pozadavk(l organiza¢nich jednotek Gfadu na vybaveni
kancelafi, opravy,

nakup odborné literatury a periodickych publikaci v ramci schvaleného rozpoctu,

podili se na provadéni inventarizace majetku mésta,

materialové zajiStuje agendu obcanskych zalezitosti

zabezpec€uje plnéni Ukoll obce na Useku ztrat a nalezd podle § 135 obcéanského
zakoniku

zabezpecuje vyvéSovani pisemnosti na Ufedni desce Ufadu a v informacnich skfifikach
mésta

¢) na useku ostatnich ¢innosti
1. UCastni se vykonu rozhodnuti soudnimi nebo spravnimi organy, zejména vyklizenim bytu
nebo prodejem movitych a nemovitych véci
2. zajistuje pohfbeni mrtvého za podminek uvedenych v § 5 zak. ¢ 256/2001 Sb., o
pohfebnictvi
3. poskytuje pfedbéznou ochranu dle § 5 dle ob&anského zakoniku v souladu s ustanovenim
§ 11 zékona ¢. 102/1992 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu (ochrana proti zfejmym zasahdm
do pokojného stavu).



Priloha organizacniho fadu MéU - &islo 1.6

Odbor financi - OF

a) pfiprava a zpracovani podkladl pro jednani Finanéniho vyboru, véetné ¢innosti tajemnika
vyboru,

b) pfiprava a zpracovani podkladd pro jednani Ekonomické komise, véetné €innosti tajemnika
komise,

c) koordinace predkladani podklad(i auditordm pro pfezkum hospodarfeni mésta,

d) na useku Socidlniho fondu zaméstnanci mésta zabezpecuje agendu vrozsahu dle
schvéalenych pravidel,

e) ve spolupraci s pravnim oddélenim metodicky Fidi Cinnosti, které méstu uklada zakon

¢€.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o finan¢ni kontrole), v platném znéni a dalSi souvisejici predpisy.

na useku rozpoc¢tu mésta

¢

¢

1. zpracovava navrh rozpoCtu mésta a predklada jej k projednani radé mésta,
finanénimu vyboru a zastupitelstvu mésta,

2. informuje organy mésta o plnéni schvaleného rozpoctu mésta,

3. kontroluje dodrzovani rozpocCtové kazné a navrhuje opatfeni k FeSeni finanénich
otazek a zmény rozpoctu,

4. zpracovava navrh zavére¢ného UcCtu hospodareni mésta a finanéni vyporadani dotaci

se statem, statnimi fondy a krajskym uUfadem za uplynuly kalendaini rok a predklada

jej k projednani radé meésta, finanénimu vyboru a zastupitelstvu mésta,

vede evidenci Uvérovych smluv a sleduje vyvoj dluhové sluzby mésta,

spolupracuje pfi pfipravé ekonomickych podkladl pro koncepéni materialy mésta,

pripravuje a zpracovava podklady pro dary RM, které nejsou zafazené do programi

podpor mésta pro jednotlivé oblasti,

8. podili se na provadéni vnitfnich kontrol dle vnitfnich predpisa.

No o

oddéleni poplatkti a pohledavek

a)

b)

c)

na useku spravy pohledavek zabezpecuje :

1. vymaha pohledavky dle povéfeni v platné Smérnici mésta o obéhu ucetnich dokladd,

2. eviduje a vydava pokutové bloky, jakoZz i bloky na pokuty na misté nezaplacené, a
rovnéz zajistuje jejich odbér a vraceni pouzitych,

3. vede evidence pfisné zuc¢tovatelnych tiskopisu,

4. na useku hlavni pokladny GUfadu zajiStuje hotovostni pfijmy a vydaje mésta véetné
valutovych operaci,

5. metodicky fidi a kontroluje €innost jednotlivych prumovych pokladen Uradu.

na useku mistnich poplatkid zabezpecuje vyméreni, vyuctovani, vybirani, vymahani a

kontrolu mistnich poplatkd podle zakona €.565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, v platném

znéni a podle prisluSnych obecné zavaznych vyhlasek mésta jako spravce dané podle

zakona ¢€.337/1992 Sb., o spravé dani a poplatkd, v platném znéni, a to:

mistni poplatek ze psf,

mistni poplatek ze vstupného,

mistni poplatek za lazerisky a rekreaéni pobyt,

mistni poplatek z ubytovaci kapacity,

mistni poplatek za provoz systému shromazdovani, sbéru, prepravy, tfidéni,

vyuzivani a odstranovani komunalnich odpadd,

6. mistni poplatek za provozovany vyherni hraci pfistro;.

na useku mistnich poplatkii a pohledavek zabezpecuje veSkeré Cinnosti pro mésto

podle zakona ¢.202/1990 Sb., o loteriich a jinych podobnych hrach, v platném znéni,

predevsim vydavani povolenl' k usporadani tomboly, vykonavani statniho dozoru a

ukladani sankci. Dohlizi nad dodrZzovanim obecné zavazné vyhlasky mésta, kterou se

reguluje provozovani vyhernich hracich pfistroja, popf. jinych loterijnich her.

ogrwN~

oddéleni financéni ucétarny

a)

vede komplexni Ucetnictvi mésta v€etné UcCetnictvi organizacnich slozek mésta:
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Uctovani prijmu a vydaji meésta na uctech vedenych u penéznich Ustavd,
Gctovani o hmotném, nehmotném a finanénim majetku a zavazcich meésta,
Uctovani o hospodarské cCinnosti,

Uctovani o plnéni a Cerpani ucelovych fondl mésta,

Uctovani o Uvérech, vCetné splatek,

Uctovani o dotacich, cizich prostfedcich,

. zpracovava ucetni uzaveérky.

provadi za mésto platebni a zlUc¢tovaci styk, sjednava vyuziti bankovnich sluzeb,
vede evidenci bankovnich U¢tl mésta,

pfipravuje podklady pro podani pfiznani k dani z pfijma pravnickych osob za mésto,
zabezpecuje archivaci prvotnich G¢etnich dokladu,

spolupracuje pfi provadéni inventarizaci majetku a zavazka,

podili se na provadéni vnitfnich kontrol dle vnitfnich predpis,

spolupracuje pfi pfipravé ekonomickych podklad( pro koncepéni materialy mésta,
podili se na provadéni vefejnospravnich kontrol u pfispévkovych organizaci mésta a u
obecné prospésnych spolecnosti zalozenych méstem.

Nooswp 2
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Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.7

Odbor spravy majetku a investic- OSMI

Oddéleni majetkové evidence a dispozic
a) evidence smluv véetné dodatkd zpracovavanych oSM
b) evidence doby zaruk, zastavnich smluv, pfipadné jinych zavazka z nové uzavienych smluv,
tykajicich se odborem spravovaného majetku evidence smluv o vécnych bfemenech
c) kontrola operativni evidence majetku s evidenci uc¢etni vedenou OF
d) Ucetni operace tykajici se dispozic s majetkem mésta
e) kompletni UCetni evidence a fyzickd inventarizace nemovitého majetku

¢+ usek majetkovych dispozic

L

Prodeje, koupé a sména nemovitosti véetné bytd a nebytovych prostor

najmy a vypujcky nemovitosti, bytd a nebytovych prostor

realizace vykupl nemovitosti pro rozvojové aktivity mésta v izké spolupraci s ol

zajisténi dokladu o vlastnictvi nemovitosti, pfipadné snimku z katastralnich map pro potreby

ostatnich organizacnich slozek mésta (ol, oSR,...),

e) zpracovani podkladt pro komisi Uzemniho planu, majetku a investic na zakladé jejich
vyzadani

f) zapisovani novych staveb do katastru nemovitosti na zakladé dokladd zajisténych Oddl
(kolauda¢ni souhlas, geometricky plan,....)

g) zadavani geometrickych pland (pokud tyto nezajiStuje kupujici nebo nejsou dle funkéni
prisluSnosti v povinnostech ol) a znaleckych posudku (pokud je potfeba pro dispozice
s majetkem),

h) zajisténi agendy pojisténi majetku a likvidace pojistnych udalosti

i) priprava materialt pro rozhodovani organi samospravy tykajici se pozemkovych uprav ve
spolupraci s OUPaPP, kdy nositelem Ukolu je OUPaPP

j) pfiprava materiali pro rozhodovani organu samospravy tykajici se nabidek dispozic s
majetkem ve vlastnictvi PFCR, UZSVM,

k) zajiStovani styku s katastrem nemovitosti, zmény v KN (zajiSténi souladu s fyzickym stavem
u nemovitého majetku)

I) zajiStovani smluv o zfizeni vécnych bfemen v Uzké soucinnosti s ol

m) inzenyrské sité podzemni a nadzemni (vodovody, kanalizace, deStova kanalizace, vefejné
osvétleni,skladka, kolektor, teplo)

1. zpracovani a evidence najemnich smluv (pfipadné smluv o spravé, mandatnich
smluv) na pronajem majetku, ve spolupraci s ostatnimi dotCenymi organizaCnimi
jednotkami MéU

2. spoluprace se spravcem nebo ndjemcem pii spravé v rozsahu uzavienych smluv

3. kontrola dodrzovani smluvnich podminek

n) kontrola dodrzovani zavazku vyplyvajicich ze smluv uzaviranych v gesci odboru

o 0O T
=

¢ evidence majetku
a) priprava a zpracovani podkladl pro jednani Komise pro Gzemni plan, majetek a investice,
vcetné spoluprace s tajemnikem komise
b) predkladani koncepci a navrhl pro c¢elné nakladani s majetkem
c) vedeni pasportd nemovitého majetku (budovy, pozemky, inzenyrské sité,...) v Uzké
soucinnosti s ol a GIS
d) zajisténi zakladni periodické prohlidky objektd (mimo Skolskych objektd) v Uzké soucinnosti s
ol
e) oznacovani domu &isly popisnymi, evidenénimi a orientaénimi
f) bytovy fond mésta
1. zajistuje agendu hospodareni s bytovym fondem v souladu s platnymi pravidly RM
2. zajisténi agendy zadosti o byty (navrhy do RM, ZM, vyhotovovani najemnich smluv
v¢. dodatk)
3. spoluprace se spravcem bytového fondu v oblasti predavani bytd, pohledavek

12



n)
0)

4. spoluprace s pravnim zastupcem meésta (pfipadné exekutorem) v oblasti vymahani
pohledavek, uvolfiovani byt soudni cestou apod.
5. spoluprace se spravcem bytovych domud a se spravcem malych domovnich kotelen v
rozsahu uzavienych mandatnich smluv a kontrola dodrzovani smluvnich vztah
6. spoluprace s Bytovym druzstvem Dubina Il. v rozsahu uzaviené dohody podilovych
spoluvlastnikd bytovych domu o hospodareni se spoleénou véci
7. navrhy koncepénich materialu v oblasti bytového fondu pfedkladanych RM,ZM
8. sledovani vyvoje dluht na ndjemném a sluzbach spojenych s uzivanim bytu
9. kontrola vyuctovani pfijma a vydaji spravy BF a sledovani vySe vydaju s ndvaznosti
na schvaleny rozpocet,
10. Ucast pfi provadéni vykonu rozhodnuti u nemovitosti ve vlastnictvi mésta,
méstsky hrbitov
1. zajisténi statni spravy v oblasti pohfebnictvi,
2. spoluprace se spravcem pfi spravé hrbitova v rozsahu mandatni smlouvy,
3. kontrola dodrZzovani podminek mandatni smlouvy,
inzenyrské objekty (komunikace, mosty, lavky pro pési, apod.)
Ucetni evidence majetku a kontrola s vedenim majetku v KN
dalSi majetek (lesy, skladka, vodni plochy a vodni toky, apod.)
cizi nemovity a movity majetek, k némuz ma mésto prostfednictvim odboru najemni pfipadné
jiny vztah
narokovani Udrzby a oprav nemovitého majetku u ol
vydavani stanovisek z pohledu vlastnictvi mésta, pfipadné omezujicich podminek dotéeného
nemovitého majetku pro ol, ktery zpracovava vyjadieni za mésto jako Ucastnika Fizeni
vedenych dle stavebniho zakona, zdkona o pozemnich komunikacich, zakona o vodach,
horniho zakona, zdkona o ochrané ZPF a zakona o zivotnim prostfedi
udélovani souhlasu s podnikanim v objektech mésta
zabezpeceni vyporadavani skod zplsobenych na vécech ve vlastnictvi mésta,s vyjimkou Skod
na motorovych vozidlech,

Oddéleni investic a spravy majetku
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na useku pripravy projektu

a)

b)

zpracovava podklady stavebniho charakteru (definovani rozsahu a Ucelu akce, pfipravuje
pfislusné kalkulace IN atd.) pro navrh kapitalového a bézného rozpoctu mésta pro
projekty, navrhované k zafazeni do rozpoctu

zajiStuje projektovou pripravu odsouhlasenych investiCnich akci mésta, zafazenych
v kapitalovém rozpoCtu, a to vCetné vybérovych Fizeni na zpracovatele projektové
dokumentace, provadénych dle vnitfnich pfedpis mésta (Zasady pro zadavani verejnych
zakazek méstem Cesky Krumlov a jim zfizenymi organizacemi), v&etné zajisténi vsech
potfebnych povoleni stanovenych dle zakona ¢.183/2006 Sb. a dalSich predpist
samostatné zpracovava stanoviska mésta a na zakladé povéreni jednd za meésto jako
UCastnika fizeni dle zak. 183/2006 Sb. a dalSich spravnich fizenich vedenych stavebnim
Ufadem ¢i jinym spravnim Gfadem (dle zakona o pozemnich komunikacich, zadkona o
vodach, horniho zakona, zakona o ochrané ZPF, zakona o Zivotnim prostfedi, zakona o
vyvlastnéni). Pokud to charakter akce vyzaduje, koordinuje své stanovisko ve spolupraci s
ostatnimi odbory a oddélenimi Ufadu zejména s oMED

pfijima a vede evidenci o vydanych stanoviscich mésta k spravnim fizenim, kde je mésto
Cesky Krumlov tgastnikem

pfiprava a zpracovani podkladl pro jednani Komise pro Gzemni plan, majetek a investice,
v€etné Cinnosti tajemnika komise.

na useku investi¢ni vystavby a oprav

a)

investi¢ni akce — kapitalovy rozpocet
1. zajiStuje pfipravu i realizaci staveb zafazenych ve schvéleném kapitadlovém rozpoctu
mésta, pfipadné akci doplnénych v ramci prabéznych rozpoctovych zmén. Pfipravou
se rozumi pfiprava a organizace vybérovych Fizeni zhotovitelld staveb (konéi fazi
podpisu SOD s vitéznym zhotovitelem). U VZ malého rozsahu zajisStuje vybérova
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7.

Fizeni inv. akci dle Zasad pro zadavani vefejnych zakazek méstem Cesky Krumlov a
jim ziizenymi organizacemi. Pro VR inv. akci pfesahujicich limit zakazek malého
rozsahu, organizuje VZ na administratora VZ dle zakona 137/2006 po predchozim
projednani v radé mésta. Realizace predstavuje faze od zahajeni stavby
(pfedani stavenisté) po aktivaci dokonéené stavby do majetku mésta (ve spolupraci
s oMED a pfislusnym pfipadnym provozovatelem stavby)

kontroluje terminované a vécné pinéni smluv s dodavateli, odsouhlasuje faktury
provedenych stavebnich praci a dle zdsad zakotvenych v pfisluSnych smérnicich
Ufadu pfedava tyto faktury FO k proplaceni

v pFipadé vyskytu zmén v feSeni stavby, které byly vyvolany v prabéhu realizace
stavby, pfipravuje zmény smluv souvisejicich s realizaci stavby (formou dodatkl ke
smlouvam)

prebira dokoncené stavby, zajiStuje vyhotoveni geometrickych plant, zajistuje
kolaudace staveb, zajistuje prislusna
povoleni k uzivani stavby (oznameni stavebnimu Gfadu a dalS§im specialnim
stavebnim Ufadim, kolaudacéni souhlas), zajistuje podklady pro oMED pro prevod
dokoncéené stavby do majetku mésta

u prislusného dodavatele stavby zabezpec€uje provedeni napravy zjiSténych zavad z
prejimaciho fizeni v terminech stanovenych v pfedavacim protokolu

v pfipadé, Ze pro danou inv. akci byla smluvné stanovena pozastavka plateb, vazici
se k tzv. zaruéni dobé, kontroluje pfed uplynutim této Ihdty provedenou stavbu.
Nevykazuje-li stavba zadné vady a poruchy, uplatnitelné v ramci zaruky, dava pokyn
FO k uvolnéni finanéni pozastavky. O pozastavkach na jednotlivych stavbach vede
svoji podruznou evidenci.

kontroluje Cerpani finan€nich prostfedku jednotlivych staveb

8.zajiStuje evidenci, prehledy a zpravy o prubéhu investi¢ni vystavby mésta
9.zajiStuje archivaci dokon&enych akci podle smérnic MéU a pokynu tajemnika MéU

b) udrzba a opravy- bézny rozpocet

1.

2.

zajiStuje pfipravu a realizaci staveb zafazenych ve schvaleném bézném rozpoctu
mésta, pfipadné akci doplnénych v ramci prabéznych rozpoétovych zmén. Pfipravou
se rozumi pfiprava a organizace vybérovych fizeni dodavateld konkrétnich
stavebnich & montédznich praci majicich charakter opravy (kon&i fazi podpisu SOD s
vitéznym zhotovitelem nebo vystavenim pisemné objednavky). Vzhledem k
predpokladanému charakteru a rozsahu praci - oprav - Ize pfedpokladat, ze vybérova
Fizeni budou organizovana dle Zasad pro zadavani vefejnych zakazek méstem Cesky
Krumlov a jim zfizenymi organizacemi, tj. nebudou spadat pod ustanoveni zakona €.
137/2006 Sb.. Realizace predstavuje faze od zahajeni praci (pfedani stavenisté) po
jeji zpétné radné prevzeti hotové akce. Pfitom spolupracuje s pfislusnymi dalSimi
odbory Ufadu, dale pak se spravci ¢i ndjemci dot€enych budov, ploch apod.
zajiStuje na zakladé podnétd odbord a predstaviteld méstem
zfizovanych organizac,i majici v gesci nemovitosti mésta opravy :
2.1 Skolskd zafizeni (napf. zakladni Skoly, matefské Skoly), stavby pro socialni a
zdravotni sluzby (napf. DPS), obCanske stavby (napf. kino, radnice, budova
MéU atd.)
2.2 historicky majetek mésta vlastni ¢i dlouhodobé pronajaty (napf. Prelatura, byvaly
klaster kfizovnika atd. )
2.3 sportovisté a sportovni zafizeni
2.4 mistni komunikace, mosty a lavky evidované v mostni evidenci
2.5 inzenyrské sité nadzemni a podzemni (napf. vodovodni fady, kanalizaéni stoky,
verejné osvétleni.)
zajistuje odstranovani havarii zafizeni umisténych v ¢i na majetku mésta
pokud je to nutné zajistuje zpracovani potfebné jednoduché projektové dokumentace
k opravam
v pfipadé vyskytu vad a poruch po provedenych opravach zajistuje reklamacni fizeni
spolupracuje s oMED pfi pfipravé smluvnich vztah( na pfevod nebo svéfeni nového
majetku do spravy ,vnéjSim spravcim®..
provadi periodické revize kromé Skolskych objektl
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¢ nauseku verejnych zakazek a dotaci

a) dotacni politika

1. pro nové zpracovavané podnéty v odd. strategického rozvoje, pro néz bude nasledné
podavana zadost o dotaci zpracovava investi¢ni zamér (prdvodni zprava s popisem
predpokladaného rozsahu a ¢Elenéni projektu, pfipadné orientacni kalkulace IN dle
THU ukazatell - vSe na z&kladé v dobé zpracovani znamych informaci o projektu).

2. v pribéhu pfipravné i realizacni faze investiéni akce, na niz je €erpana dotace, Uzce
spolupracuje s odd. strategického rozvoje. V prabéhu provadéni vlastni stavby
zastupci olSM i odd. strategického rozvoje prabézné spole¢né kontroluji fakturaci GD.
Po ukonceni stavby (povoleni uzivani stavby) provadi Ol zavére¢né finanéni
vyucétovani inv. akce. Toto je nasledné pfedano odd. strategického rozvoje ke
zpracovani zavérec¢ného vyuctovani poskytnuté investiéni dotace.

¢ na useku zastupovani mésta ve spravnich fizenich

Eviduje stanoviska mésta, které vydava na zakladé povéreni RM ve spravnich Fizeni dle zak.
183/2006 Sb., stavebni zakon, a dalSich spravnich fizenich vedenych stavebnim Gfadem ¢&i jinym
spravnim ufadem (dle zdkona o pozemnich komunikacich, zakona o vodach, horniho zakona, zakona
o ochrané ZPF, zdkona o zivotnim prostfedi, zakona o vyvlastnéni, zakona o statni pamatkové péci ).
Souhrn stanovisek predklada RM minimalné jednou za tfi mésice.
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Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.8

Odbor tzemniho planovani a pamatkové péée - OUPPP

¢ oddéleni urad uzemniho planovani
a) na useku uradu uzemniho planovani
1. na Uzemi mésta Cesky Krumlov
1.1 dle § 6 stavebniho zakona ¢. 183/2006 Sb., v platném znéni
e pofizovani Uzemniho planu a jeho zmén
e pofizovani regulagnich planu a jejich zmén
e pofizovani tzemné analytickych podkladi
e pofizovani tzemnich studii
e podavani navrhu na vlozeni dat do evidence Uzemné planovacich €innosti
1.2 dle § 21 stavebniho zédkona €. 183/2006 Sb.
e poskytovani tzemné planovacich informaci
2. na uzemi obce s rozsifenou plsobnosti
2.1 dle § 6 stavebniho z&kona &. 183/2006 Sb.
2.1.1. na zadost obce:
e pofizovani Uzemnich planu a jejich zmén
pofizovani regulagnich planu a jejich zmén
vymezovani zastavéné Gzemi
pofizovani izemnich studii
podavani navrhu na vlozeni dat o jim pofizenych Gzemné planovacich
dokumentacich do evidence Uzemné planovacich €innosti
2.1.2. ze zakona:
e pofizovani zemné analytickych podklad
e (ginnost dotéeného organu - vyjadfovani z hlediska uplatfiovani zameérd
Uzemniho planovani v Gzemnich a jinych fizenich, v nichz se rozhoduje o
zménéch v uzemi
2.2 dle § 21 stavebniho zdkona &. 183/2006 Sb. - poskytovani uzemné planovacich
informaci
b) na useku ostatnich ¢innosti
1. stavebni uzavéry na Uzemi mésta Cesky Krumlov - piiprava podkladd pro
rozhodovani RM:
1.1 pfiprava navrhu nafizeni mésta o vyhlaSeni ¢€i zruSeni stavebni uzavéry
1.2 pfiprava podkladd pro rozhodovani o povoleni vyjimky ze stavebni uzavéry
1.3 pfiprava textu rozhodnuti o vyjimce ze stavebni uzavéry
2. urbanistické a architektonické studie pofizované méstem
2.1 priprava podkladd pro rozhodovani RM (ZM)
2.2 organizace vybérového fizeni na zpracovatele
2.3 priprava navrhu SoD se zpracovatelem studie
2.4 spoluprace se zpracovatelem studie az do jejiho odevzdani
3. spoluprace pfi prFipravé rozvojovych projektl mésta s oddélenim strategického
rozvoje (0SR) a odborem spravy majetku (OSM)
3.1 pfiprava podkladd pro oSR a OSM z hlediska platnych Uzemné planovacich
dokumentaci a existujicich tzemné planovacich podkladd
3.2 pribézné konzultace projektl z uvedenych hledisek

¢ oddéleni pamatkové péce
a) vykon statni spravy na useku pamatkové péce
1. na Gzemi mésta Cesky Krumlov

1.1 Cinnost dotéeného organu dle zakona €. 20/1987 Sb. o statni pamatkové péci, v
platném znéni - vydavani zavaznych stanovisek k zamérdm v UGzemi, k
umistovani a povolovani staveb a jejich zmén &i stavebnich Uprav - ke kulturnim
pamatkam a ke vSem nemovitostem na Uzemi MPR, MPZ a v jejich ochrannych
pasmech

1.2 vyjadfovani k tzemné planovaci dokumentaci dle zdkona €. 20/1987 Sb.
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1.3 kontrolni ¢innost na Gzemi mésta z hlediska pamatkové ochrany

1.4 vedeni spravnich fizeni dle zdkona €.20/1987 Sb. - zanedbana udrzba pamatek,
poskozovani prostfedi pamatek, nevhodna ¢innost v izemi

1.5 vedeni spravnich fizeni o pfestupcich a spravnich deliktech na Useku pamatkové
péce - dle prestupkového zakona ¢.200/1990 Sb., v platném znéni.

1.6 vyjadfovani k vykopovym pracim z hlediska ochrany archeologického dédictvi

na uzemi obce s rozSifenou pisobnosti

2.1 vykonava c¢innost dotéeného organu dle zakona ¢&. 20/1987 Sb. o statni
pamatkové péci - vydavani zavaznych stanovisek k zamérim v Gzemi, k
umistovani a povolovani staveb a jejich zmén &i stavebnich Uprav - ke kulturnim
pamatkam a ke vSem nemovitostem na Uzemi pamatkovych rezervaci a zén a v
jejich ochrannych pasmech

2.2 vyjadfuje se k Uzemné planovacim dokumentacim dle zakona ¢. 20/1987 Sb.

2.3 provadi kontrola Uzemi z hlediska pamatkové ochrany

2.4 vedeni spravnich Fizeni dle zakona ¢€.20/1987 Sb. - zanedbana Udrzba pamatek,
poskozovani prostfedi pamatek, nevhodna ¢innost v izemi

2.5 vede spravnich fizeni o prfestupcich a spravnich deliktech na Useku pamatkové
péce - dle prestupkového zakona €.200/1990 Sb., v platném znéni

2.6 vyjadfuje se k vykopovym pracim z hlediska ochrany archeologického dédictvi

b) na useku ostatnich ¢innosti

1

2,
3.
4

zabezpe&ovani agendy prispévkd z Programu regenerace MPR C.Krumlov
zabezpecovani agendy pFispévkd z programu regenerace MPZ PleSivec
zabezpecovani agendy pFispévkl z Programu zachrany architektonického dédictvi
vedeni agendy granty mésta Cesky Krumlov pro oblast paméatkové péce

¢ ostatni éinnosti

priprava a zpracovani podkladi pro jednani Komise pro Uzemni plan, majetek a
investice, v€etné spoluprace s tajemnikem komise

koordinace stanovisek a vyjadfeni vydavanych k jedné véci obéma oddélenimi,

vedeni archivu agend, projednané dokumentace a dokumentace pofizené na daném
Useku méstem,

pfiprava podkladl pro potfeby UNESCO z hlediska uzemniho planovani a pamatkové
péce

17



Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.9

Odbor stavebni ufad - OSU

¢ na useku stavebni urad

a)

f)

g)

a)

Ufad vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti jako
obecny stavebni Ufad podle § 13 odst.1 pism. f) zakona &. 183/2006 Sb., o Uzemnim
planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni pozdéjSiho predpisu (déle jen
"stavebni zakon"), mimo Uzemni planovani. V rdmci vySe uvedené pravomoci stavebni Urad
vydava zejména:

1. rozhodnuti o umisténi staveb, zmén vyuziti Gzemi, o zméné staveb, o déleni nebo
scelovani pozemku, o ochranném pasmu a vede pfislusna uzemni fizeni
Uzemni souhlasy
souhlasy s ohlaSovanymi stavbami, jejich zménami a zafizenimi
stavebni povoleni a vede stavebni fizeni
povoleni zmén staveb pred jejich dokonéenim
povoluje uzivani staveb, predéasné uzivani staveb a zkuSebni provoz, vydava
kolaudaéni souhlasy,
povoluje zmény v uzivani staveb a vede pfisludna fizeni
povoluje a nafizuje odstranéni staveb, terénnich Uprav a zafizeni - a vede pfislusna
fizeni

9. ve vefejném zajmu provadi kontrolni prohlidky staveb, nafizuje zabezpecovaci prace,

nezbytné Upravy a udrZzovaci prace na stavbach, vé. vyklizeni stavby atd. - a vede
pFislusna fizeni

10. vykonava statni dozor ve vécech stavebniho fadu.
projednava a rozhoduje ve vécech prestupku fyzickych osob podle stavebniho zakona,
a dale prestupku podle ust. § 47b odst. 1, pism. c) zak. €. 200/1990 Sb., o pfestupcich
rozhoduje ve vécech spravnich deliktt pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob podle
stavebniho zakona,
stavebni Gfad na zékladé usneseni Rady mésta Cesky Krumlov &. 93/6/2007 je povéienym
vyvlastiiovacim Ufadem dle § 16 odst.1 zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni
vlastnického prava k pozemku nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni).
s ucinnosti zak.C. 183/2006 Sb., ve znéni pozd. pfedpisu, ma stavebni urad veSkerou
rozhodovaci pravomoc dfive vykonavanou komisemi vystavby na jednotlivych obcich (v ramci
pfenesené caste¢né pravomoci podle zak.6.50/1976 Sb.) - k datu 31.12.2006 ukongily svoji
¢innost komise vystavby na téchto obcich:

ook wN

© N

1. Prisecna,

2. Dolni Tfebonin,
3. Zlata Koruna,

4. Mojné,

5. Chlumec,

6. ChvalSiny,

7. Kajov,

8. Vézovata Plané,
9. Zubgice,

10. Vétini, 5

11. Hofice na Sumaveé,
12. Pridoli,

13. Bohdalovice,
14. Mirkovice,

15. Srnin,

16. Svétlik

stavebni Gfad zpracovava statistické prehledy a vykazy (mésiéni) pro CSU Brno, kde
vyhodnocuje pocet vydanych stavebnich povoleni a ohlaSeni na veSkeré stavby a zmény
téchto staveb, dale pocet dokoncenych budov a byt a poc€et zruSenych budov a bytd,
stavebni Ufad vede archiv stavebniho Ufadu.

na useku samospravy

pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta o nézvech ¢asti mésta, ulic a vefejnych
prostranstvi - na tzemi mésta C. Krumlov,
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b) spoluprace pfi pfipravé a zpracovani podkladl pro jednani Komise pro rozvoj podnikani,
véetné Cinnosti tajemnika komise.
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Priloha organizaéniho Fadu MéU - &islo 1.10

Odbor obecni zivhostensky urad - OZU

¢ na useku registrace

je centralnim registracnim mistem ve smyslu zdkona €. 570/1991 Sb., o zivnostenskych
Ufadech, v platném znéni

vede zivnostensky rejstiik

vede evidenci zemédélskych podnikatelll v plisobnosti svého spravniho obvodu dle

zakona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, v platném znéni

zajistuje  Ukoly centrdlniho registraéniho mista, tj. pfijima pfihlasky k danové
registraci, oznameni o zahdjeni samostatné vydéle¢né  cinnosti, pFihlasky
k nemocenskému a dudchodovému pojisténi, oznameni vzniku volného pracovniho
mista, oznameni dle zdkona o vefejném zdravotnim pojisténti,

vydava prlkazy zivnostenskych opravnéni k provozovani zivnosti koncesovanych,
zivnosti ohlaSovaci volné, femesinych, vazanych provadi, zmény zivnostenskych
opravnéni, vydava rozhodnuti o zruSeni zivnostenského opravnéni na zakladé zadosti
podnikatele, rozhoduje o tom, Ze zivnostenské opravnéni nevzniklo, rozhoduje o zménach
rozsahu zivnostenskych opravnéni,

provadi poradenskou a konzultaéni sluzbu pro zadatele o Zzivnostenské opravnéni i
pro registrované podnikatele,

vyfizuje  zadosti o vypisy z zivnostenského rejstfiku, pfip. nahlédnuti do
zivnostenského rejstiiku, plni tkoly kontaktniho mista Czech POINT

plni dal§i ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy

provadi autorizované konverze dokumentl podle platnych pravnich pfedpisu, vede evidenci
provedenych konverzi

¢ na useku kontroly

provadi zivnostenskou kontrolu

provadi dozor nad dodrzovanim zakona &. 353/2003 Sb., o spotfebnich danich, v platném
znéni, a zakona €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, v platném znéni,

uklada sankce za poruseni zivnostenského zakona,

rozhoduje o pozastaveni nebo zruSeni Zivnostenského opravnéni z divodu zavazného
poruSeni pravnich pfedpist podnikatelem,

spolupracuje s ostatnimi organy statni spravy, s organy statniho odborného dozoru a s
organy ¢innymi v trestnim Fizeni.

plni dal§i ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy

uklada sankce za prestupek dle § 24 odst. 1 pism. c) bod 1. zakona ¢. 200/1990 Sb., o
prestupcich, v platném znéni

¢ na useku samospravy
pfiprava a zpracovani podkladl pro jednani Komise pro podporu a rozvoj podnikani, véetné
spoluprace s tajemnikem komise
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Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.11

Odbor zivotniho prostiedi a zemédélstvi - OZP

¢ na useku prenesené plusobnosti

a)

b)

pfi posuzovani vlivi €innosti na zivotni prostfedi podle zakona €. 100/2001 Sb., o posuzovani
vlivd na zivotni prostfedi a o zméné nékterych souvisejicich zakonl (zakon o posuzovani
vlivli na zivotni prostfedi) se vyjadfuje jako dotéeny spravni organ dle slozkovych zakonu
podle zakona €. 86/2002 Sb., o ochrané ovzdu$i a o zméné nékterych zakonl (zékon o
ochrané ovzdusi, v platném znéni (napf. rozhoduje o vymérovani poplatkli za znecistovani
ovzdusi u malych stacionarnich zdroja; vydava stanovisko dotéeného organu ochrany
ovzdusi; provadi kontrolni €innosti na Useku ochrany ovzdu$i; rozhoduje o vymérfovani
poplatkd za znecistovani ovzdusi u stfednich stacionarnich zdroja)

podle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, v platném znéni, (nap¥., povoluje
kaceni dfevin a ukladd nahradni vysadbu /s vyjimkou Uzemi narodnich parkd/; vede prehled
pozemkd vhodnych k nahradni vysadbé; registruje vyznamné krajinné prvky a vydava
zavazna stanoviska k zasahtm do nich; vyhlaSuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma;
ve svém spravnim obvodu, nejde-li o narodni park nebo chranénou krajinnou oblast nebo
jejich ochranné pasmo vymezuji a hodnoti mistni systém ekologické stability; mize vyzvat k
prokazani povoleného zplsobu nabyti zvlasté chranéné rostliny, zvlasté chranéného
Zivocicha, ptadka nebo rostliny a zivocicha chranéného podle mezinarodnich Umluv; uklada
pokuty za pfestupky podle § 87 vyjma § 87 odst. 1 pism. g) a § 87 odst. 3 pism. i), pokud se
jedna o jedince druht chranénych podle zvlastniho pravniho predpisu, uklada pokuty za
protipravni jednani podle § 88 vyjma § 88 odst. 1 pism. n) a § 88 odst. 2 pism. k), pokud se
jedna o jedince druhd chranénych podle zvlastniho pravniho predpisu)

podle zakona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich, v platném znéni, projednava prestupky ve
vécech, které spravuje (napf. prestupky na Useku vodniho hospodarstvi; na useku myslivosti
a rybérstvi; na Useku ochrany Zivotniho prostfedi) a prestupky dle § 47 odst. 1) pism. d) a h)
vyjma pfipadd, u kterych je vykonavana pfenesena plsobnost na zakladé vefejnopravni
smlouvy podle § 66a zak. ¢. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni ).

podle zakona €. 185/2001 Sb., o odpadech, v platném znéni (napf. kontroluje, zda pravnické
osoby a fyzické osoby opravnéné k podnikani maji zajisténo vyuziti nebo odstranéni odpadu
v souladu se zakonem; udéluje souhlas k nakladani s nebezpeénymi odpady; udéluje souhlas
k upusténi od tfidéni a oddéleného shromazdovani odpadu; zpracovava rocni evidenci o
mnozstvi a zplsobu nakladani s odpady; provadi kontrolni &innost v€etné ukladani pokut;
vydava vyjadreni, zejména v iGzemnim a stavebnim fizeni)

podle zakona ¢. 326/2004 Sb., o rostlinolékarské péci, ve znéni pozdéjSich predpisl (pfijiméa
oznameni o vyskytu Skodlivych organismu; plni specifické povinnosti na useku ochrany véel;
projednava prestupky tykajici se vyskytu a Sifeni plevel()

podle zakona €. 254/2001Sb., o vodach a o zméné nékterych zakonl (vodni zakon) napf.
povoluje pro potfeby jednotlivych ob&and (domacnosti) odbér a jiné nakladani s povrchovymi
nebo podzemnimi vodami, s vyjimkou vypousténi odpadnich vod do vod povrchovych nebo
podzemnich, a zfizovani, zmény a odstranovani vodnich dél, ktera s timto odbé&rem nebo
nakladanim souviseji; rozhoduje v pfipadech, kdy mu pfislusi povolovat vodni dilo, téz o
ostatnich vodohospodarskych zalezitostech tykajicich se tohoto vodniho dila; vydava souhlas
podle § 17 (stavby v zaplavovych Uzemich, v ochrannych pasmech vodnich zdroju apod.);
vyjadfuje se podle § 18 tohoto z&kona v pfipadech, v nichz je pfislusny k udéleni povoleni
nebo souhlasu; vydava povoleni k nakladani s vodami; povoleni k vypousténi odpadnich vod
s obsahem zvlast nebezpecné zavadné latky do kanalizace; stavebni povoleni k vodnim
dilim; stanovuje ochranna pasma vodnich zdroj

jako vodopravni ufad podle zdkona ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro
vefejnou potfebu a o zméné nékterych zakonl (zakon o vodovodech a kanalizacich), v
platném znéni,

podle vyhlasky €. 7/2003 Sb., o vodopravni evidenci, zajiStuje vedeni evidence

jako orgéan statni spravy lest podle zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné a doplnéni
nékterych zakonu (lesni zakon), v platném znéni, napf. vydava souhlas k vydani Gzemniho
rozhodnuti, jimz maji byt dot¢eny pozemky uréené k pInéni funkci lesa do vyméry 1 ha,
pokud neni pfislusny kraj; souhlas k vydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuziti Gzemi
do 50 m od okraje lesa; o do€asném omezeni nebo vylouceni vstupu do lesa; rozhoduje o
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udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare; zajistuje
zpracovani lesnich hospodarskych osnov; rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky
uréené k plnéni funkci lesa

jako organ statni spravy myslivosti podle zakona &€. 449/2001 Sb., o myslivosti, v platném
znéni, napf. dozird, zda uzivatelé honiteb myslivecky hospodafi v souladu s timto zdkonem,
provadi ochranu myslivosti a dodrzuji zdsady chovu zvére; jmenuje myslivecké hospodéare a
mysliveckou strdz; povoluje odstfel zvére; rozhoduje o zménach a uznani honiteb; vydava
lovecké listky

podle zakona €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu (oznamuje pfislusnému atvaru
policie odebrani loveckého listku nebo ukonéeni jeho platnosti)

jako organ statni spravy rybarstvi podle zakona ¢. 99/2004 Sb., o rybafstvi, v platném znéni,
ustanovuje, odvolava ¢&i zrusuje rybarskou straz a vede evidenci vSech rybarskych strazi ve
své plsobnosti; vydava a odebira rybarské listky

jako organ ochrany zemédélského pldniho fondu zakona €. 334/1992 Sb., o ochrané
zemédeélského pudniho fondu, v platném znéni, napf. udéluje souhlas k odnéti pidy ze
zemédeélského padniho fondu, ma-li byt dotéena zemédélska plda a piada docasné
neobdélavana o vymeére do 1 ha; udéluje souhlas ke zméné louky nebo pastviny na ornou
pudu, udéluje souhlas k navrhim tras podzemnich a nadzemnich vedeni, pozemnich
komunikaci apod.; uklada zménu kultury zemédélské pldy na pozemcich o vymére nad 1 ha;
uplatiiuje stanovisko k regulaénim planim a k navrhim vymezeni zastavéného Uzemi;
rozhoduje v pochybnostech o tom, zda pozemek je soucasti zemédélského pudniho fondu
podle usneseni viady CR & 232/1992 Sb. a Statniho programu environmentélniho
vzdglavani, vychovy a osvéty (usneseni viady CR &. 1048 ze dne 23.10.2000) zabezpeduje
ve spolupraci s ostatnimi organy verejné spravy a ob&anskymi sdruzenimi environmentalni
vzdélavani, vychovu a osvétu (EVVO) ve svém spravnim obvodu, dale zajistuje informacni
servis pro verejnost

podle zdkona &. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu, zabezpecuje poskytovani informaci o zivotnim prostiedi

podle zakona &. 246/1992 Sb., o ochrané zvifat proti tyrdni, v platném znéni (napr.
projednava prestupky a spravni delikty na Useku ochrany zvirat)

vydava dle zakona €. 183/2002 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim Fadu (stavebni zakon)
koordinované zavazné stanovisko

na useku samostatné pasobnosti

m)

zabezpecduje, pripadné koordinuje, plnéni Ukoll obce

provadi kontrolni ¢innost — dodrzovani obecné zavaznych vyhlasek obce v oblastech
zivotniho prostfedi (vyhlaska o stanoveni systému shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni,
vyuzivani a odstranovani komunalniho odpadu a stavebniho odpadu apod.)

zajistuje ucelenou agendu na Useku vefejné zelené (planuje revitalizaci a Udrzbu vefejné
zelené véetné vyjadfeni k zamysSlenym pronajmim a prodejim zelenych ploch v majetku
mésta)

zajistuje péci o méstsky mobilidf na tzemi mésta

fidi a koordinuje zaméstnance na verejné prospésné prace

kontroluje pInéni smluv a koordinuje praci osob, zabezpecujicich pro mésto sluzby z oblasti
nakladani s odpady, péce o méstskou zelen apod.

vykonava agendu podle zdkona ¢€. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (veterinarni zakon), v platném znéni (napf. zabezpecuje provoz Stanice
pro psy)

vykonava agendu podle zakona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech a o zméné nékterych dalSich
zakond, v platném znéni, napf. zpracovava plan odpadového hospodarstvi puvodce odpadd,
uruje mista, kam mohou fyzické osoby odklddat komundlni odpad a nebezpecné slozky
komunalniho odpadu

zabezpecuje spolupraci s organy statni spravy a dalSimi institucemi a sdruzenimi v oblasti
zivotniho prostredi

uklada pokuty ve vécech samostatné plsobnosti obce za spravni delikty podle § 58 odst. 2) a
3) zakona €. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni.

vykonava agendu podle zdkona &. 246/1992 Sb., na ochranu zvifat proti tyrani, v platném
znéni

zajistuje aktualnost povodrovych planl (obce a obce s rozSifenou pusobnosti)

pfipravuje a zpracovava podklady pro jednani Komise pro zivotni prostredi

22



Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.12
Odbor dopravy a silnichiho hospodarstvi - ODSH

¢ oddéleni dopravné spravnich agend

a) Registr vozidel:

1. vede registr silni¢nich vozidel,

2. rozhoduje o zapisu silniéniho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udajl
zapisovanych v registru,

3. pfidéluje silnicnim motorovym vozidlim registraéni znacku a pfidéluje tabulku s
registracni znackou,

4. vydavé osveédCeni o registraci a technicky prakaz silni¢niho vozidla nebo technické
osvéddeni silniéniho vozidla,

5. provadi zapis a vymaz zastavniho prava k silni¢nim motorovym vozidldm do registru
vozidel a technického prikazu vozidla,

6. rozhoduje o trvalém a docasném vyfazeni silniéniho vozidla z provozu,

7. schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného
silni¢niho vozidla,

8. schvaluje technickou zpUsobilost jednotlivé dovezeného vozidla,

9. provadi zapisy udaja v technickém prikazu silniéniho vozidla,

10. rozhoduje o udéleni a odnéti opravnéni k provozovani stanice méfeni emisi,

11. vydava osvédceni k provozovani stanice méfeni emisi,

12. odnima4 pfi registraci osvédceni o registraci silnicniho motorového vozidla nebo
pripojného vozidla a technicky prikaz silniéniho motorového vozidla, nebo pfipojného
vozidla, pokud byl vydan, jedna-li se o vozidlo registrované v jiném ¢lenském staté
Evropské unie, a predava je ministerstvu.

13. vydava tachografové karty podniki

b) Registr ridicu:

1. udéluje, podminuje, omezuje, odnima a vraci fidicské opravnéni a zruSuje
podminéni nebo omezeni fidi€¢ského opravnéni,

2. nafizuje pfezkoumani zdravotni zplsobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,

3. nafizuje pfezkouseni z odborné zpusobilosti drzitele Fidicského opravnéni,

4. vydava a vymeénuje fidicské prikazy a mezinarodni fidi€ské prikazy a vydava
duplikaty fidi¢skych priikazd a mezinarodnich fidi¢skych prikaza,

5. vyménuje Fidi¢ské prikazy Evropskych spolecenstvi, fidi¢ské prikazy vydané cizim
statem,

6. zapisuje do mezinarodniho Fidi¢ského prikazu vydaného cizim statem skutecnosti
a oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento mezinarodni fidi¢sky prikaz vydal,

7. vede registr fidiCh a vydava data z registru Fidic(,

8. provadi v registru fidicl zaznamy o poc¢tech bodu dosazenych fidi€i v bodovém
hodnoceni a o odec¢tu bodd,

9. projednava namitky a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu fidi€em dosazenych bodu v
bodovém hodnoceni.

10. vydava osvédceni profesni zpusobilosti Fidice

11. vydava tachografové karty fidicl

c) Autoskoly:
1. rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné a o jejim
odnéti,
2. schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole a zmény jeho
uzivani,
3. zafazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpUsobilosti a
provadi tyto zkou$ky,
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¢ oddéleni dopravnich prestupkd

a)

projednava prestupky proti bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich
podle § 22 zdkona €. 200/1990 Sb. o prfestupcich ve znéni pozdéjSich pfedpisu - v navaznosti
na novelu zékona €. 361/2000Sb.o provozu na pozemnich komunikacich ve znéni zakona ¢.
411/2005 Sb.,

projednava prestupky podle § 16 odst.1,2) a spravni delikty podle § 16a zakona €. 168/1999
Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem vozidla,

projednava prestupky dle § 83 a spravni delikty dle § 83a zakona ¢. 56/2001 Sb. o
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich,

projednava prestupky podle § 42a a spravni delikty podle § 42b zakona ¢. 13/1997 Sb., o
pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vede spravni Fizeni o zadrzeném Fidi¢ském prikazu podle § 118c zakona ¢. 361/2000Sb.o
provozu na pozemnich komunikacich ve znéni zakona €. 411/2005 Sb.,

rozhoduje o upusténi od vykonu sankce zakazu cinnosti spocivajici v zakazu fizeni
motorovych vozidel.

¢ oddéleni silniéniho hospodaristvi — dopravni a silni¢ni urad

a)

22838033

vykon statni spravy (silniéni spravni Gfad) ve vécech silnic Il. a lll. tfidy a mistnich
komunikaci a vefejné pfistupnych G&elovych komunikaci na Uzemi mésta, v€etné statniho
odborného dozoru,

vykon pusobnosti specialniho stavebniho Gfadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, mistnich
komunikaci a vefejné pfistupnych Uc¢elovych komunikaci,

zafazovani komunikaci (rozhodovani o zafazeni a vyfazeni mistnich komunikaci)

zpracovani a projednani plan zimni a letni Udrzba- Uklid komunikaci véetné planu udrzby
komunikaci,

vyjadfovani k projektim a stavbam z hlediska provozu na komunikaci,

vedeni pasportu komunikaci a spoluprace s GIS na vedeni jeho grafické ¢asti,

zpracovani navrhu dopravnich feSeni,

spoluprace s oddélenim SR pfi zpracovani dopravnich koncepci

styk s dopravci ve vefejné hromadné dopravé,

spravni fizeni pro poru$eni silniéniho zakona - spravni delikty,

dopravni Ufad pro taxisluzbu, vedeni centralniho evidence dopravcl TAXI, organizovani
zkousek odborné zpUsobilosti,

zvlastni uzivani komunikaci (reklamy, skladky, leSeni, zaf.stav, vykopy),

rozhodovéni o pfipojovani pozemnich komunikaci,

rozhodovani o uzavirce a objizdce silnic Il.a lll.tf. a u mistnich komunikaci na tzemi mésta.
rozhodovani sportl o nahradé nakladu za odstranéni znecisténi mistnich komunikaci,
rozhodovani o silniénim pfislusenstvi,

opatfeni k odvraceni ohrozeni silnic II. a lll.tf a mistni komunikace na Gzemi mésta,

urcovani §ifky silni€nich pomocnych pozemka,

priprava podkladl pro jednani dopravni komise RM, v&etné &innosti tajemnika komise,
stanovovani mistni a pfechodné Upravy silni¢niho provozu a udélovani vyjimek z této Upravy
dopravniho znacéeni ve spravnim obvodu,

feSeni problematiky pfenosnych reklam

aktualizace trzniho fadu a povolovani trznich mist dle trzniho fadu a stankového prodeje na
komunikacich mésta, povolovani pfedzahradek,

centralni evidence uzavirek komunikaci

pini Ukoly na Useku bezpecnosti a plynulosti provozu na pozemnich komunikacich

vydavani oznaceni vozidla praktického Iékare

zabezpecuje prodej parkovacich karet v pési z6né a zéné placeného stani

aa) pridélovani a oznacovani parkovacich mist v pésSi zoné a pro drzitele ZTP a ZTPP na uzemi

mésta

bb) uzavirani kratkodobych najemnich smluv pro potfeby filmovani na Gzemi mésta
cc) zabory verejného prostranstvi
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Priloha organizaéniho Fadu MéU - &islo 1.13

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi - OSVZ

¢ oddéleni socialnich davek
a) pfispévek na zivobyti dle zdkona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni
pozdéjsich predpisu
b) doplatek na bydleni dle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni
pozdéjsich predpisu
c) mimoradna okamzitd pomoc v ramci zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve
znéni pozdéjSich predpisl, vyjma mimofadné okamzité pomoci z divodu ohrozeni osoby
socialnim vylou¢enim
1. osobé hrozi vdzna Gjma na zdravi dle § 2 odst. 3 zékona €. 111/2006 Sb., o pomoci v
hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisl
2. osobu postihla mimoradna udélost dle § 2 odst. 4 zdkona €. 111/2006 Sb., o pomoci
v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich pfedpist
3. osoba nema dostate¢né prostfedky k Uhradé jednordzového vydaje dle § 2 odst. 5
pism. a) zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdé&jsich
predpisl
d) zajisStovani vyplat davek zavedenych v OK systému
e) statistika a vykaznictvi
f) poskytovani socialniho poradenstvi
g) sestavovani aktiviza¢nich pland s osobami v hmotné nouzi a jejich nasledna kontrola
h) terénni socialni Setfeni v rodinach
i) spoluprace s ostatnimi statnimi organy (soudy, ufady prace, OSSZ atd.)
j)  vypracovavani posudki pro soudy a policii

¢ oddéleni socialnich sluzeb a zdravotnictvi
a) koordinace zpracovavani komunitniho planu véetné zpracovani podkladd pro jednani RM a
ZM
b) poskytovani poradenské ¢innosti v oblasti zdravotné postizenych obc¢an
c) zajisStovani socialnich sluzeb dle § 92 pism. a) a ¢) zakona ¢. 108/2006 Sb., socialnich
sluzbach, ve znéni pozdéjsich predpisl
d) vyhledavani a zprostfedkovani sluzeb soc. péce pro staré a socialné potfebné obcany -
terénni ¢innost
e) zajistovani vanoénich balickd seniorim mésta Cesky Krumlov umisténych v domové
ddchodcu
f) agenda socialniho kuratora pro dospélé, propusténé obcany z vykonu trestu
1. odborné socialni poradenstvi osobam ohrozenym socialnim vylou¢enim
2. poskytovani mimofadné okamzité pomoci obandm ohrozenym socialnim vylou€¢enim
dle zakona ¢. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjsich predpisl
g) vykon opatrovnické funkce pro nesvépravné obcany, kdy je opatrovnikem stanoveno mésto
Cesky Krumlov - v socialni oblasti
h) poskytovani odborného stanoviska soudu pfi ustanovani opatrovnik(l nesvépravnych
) samostatna kontrolni ¢innost Grovné péce opatrovnik( nesvépravnych na vyzadani soudu
j) protidrogovy koordinator
1. napomahani pfi uskute¢novani veskerych €innosti obce v oblasti protidrogové politiky
2. spolupracuje se statnimi a nestatnimi subjekty zabyvajicimi se programy prevence a
léEby navykovych nemoci
k) romska problematika
I) spoluprace s nestatnimi organizacemi z oblasti socialni a zdravotni
m) v pfenesené pusobnosti provadét koordinaci protidrogové politiky dle zak. €. 379/2005 Sb.
n) prispévek na péci dle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach , ve znéni pozdéjSich
predpis(
0) mimofadné vyhody pro tézce zdravotné postizené ob¢any dle vyhl. MPSV &. 182/1991 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisu
p) vydavani zvlastniho oznaceni motorového vozidla drzitelim prukazt ZTP a ZTP/P
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jednorazové prispévky na opatreni zvlastnich pomucek dle vyhl. MPSV €. 182/1991 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpist

pFispévek na Upravu bytu dle vyhl. MPSV &. 182/1991 Sb., ve znéni pozdé&jSich pfedpist
prispévky na zakoupeni, celkovou opravu a zvlastni Upravu motorového vozidla dle vyhl.
MPSV €. 182/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist

pfispévek na provoz motorového vozidla dle vyhl. MPSV ¢&. 182/1991 Sb., ve znéni
pozdéjsich predpist

pfispévek na individualni dopravu dle vyhl. MPSV ¢&. 182/1991 Sb., ve znéni pozdéjSich
predpis(

pFispévek Uplné nebo prakticky nevidomym ob¢andm dle vyhl. MPSV €. 182/1991 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisl

ustanoveni zvlastniho pfijemce dle zakona €. 108/2006 Sb., o sociélnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpist

ustanoveni zvlastniho pfijemce dle zékona ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni soc.
zabezpeceni, ve znéni pozdéjSich predpisi

zajistovani vyplat davek vyplacenych dle vyhl. MPSV &. 182/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich
predpist

statistika a vykaznictvi

aa) zajiStuje kratkodobé ubytovani obcand v momentainé nepfiznivé zivotni situaci ve

spolupraci s OSM

bb) kontrola ubytovanych a zajiStovani provozu tohoto ubytovani

+ ostatni ¢innosti

vedeni evidence Zadosti do DPS, zpracovavani podkladd navrhl do Rady mésta Zadatell o
umisténi do DPS

zabezpeceni distribuce receptd a zadanek s modrym pruhem dle z.¢. 167/1998 Sb., ve
znéni pozdéjSich predpisl

zastupovani osob pfi uzavirani smluv o sociélnich sluzbach dle § 91 odst. 1, 6 zakona ¢.
108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisi

pfiprava a zpracovani podkladi pro jednani Socialni komise, véetné cCinnosti tajemnika
komise
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Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.14

Odbor skolstvi, sportu a mladeze - OSSM

¢ oddéleni skolstvi, télovychovy a sportu

a) zajiStuje vykon zfizovatelskych funkci k pfispévkovym organizacim mésta: materské Skoly,
zakladni 8koly, a organizacnim slozkam: Dim na pul cesty a Azylovy diim

b) spolupracuje se spole¢nostmi zalozenymi méstem: PRO-SPORT o.p.s., Domy
s pecovatelskou sluzbou, o0.p.s., Centrum pro pomoc détem a mladezi, o. p. s.

c) spolupracuje pfi sestaveni rozpoctu a zavéreéného Uc¢tu uvedenych organizaci

d) spolupracuije pfi tvorbé zfizovacich a zakladacich listin méstskych organizaci

e) eviduje zfizovaci a zakladatelské listiny mésta (originaly)

f)  spravuje a zajiStuje hospodarské a provozni zalezitosti matefskych Skol, zakladnich Skol,
organizacnich slozek a 0.p.s. zfizované a zakladané obci

g) predklada ke schvéleni ZM navrhy zfizovacich listin $kol, organizacnich slozek a 0.p.s.,

h) projednava s fediteli zdkladnich a matefskych Skol, s fediteli o0.p.s. a organizacnimi
slozkami zejména: koncepci rozvoje, rozpo€et a materialni podminky pro €innost

i)  vyhlauje a realizuje konkurzni fizeni, na jejichz zakladé zabezpecuje jmenovani feditell
Skol, obdobné postupuje pfi odvolani feditelu

j) zpracovava podklady pro stanoveni platd feditelim $kol zfizovanych obci véetné
vyhotoveni platovych vyméri y ;

k) zpracovava navrhu periodického hodnoceni feditelek MS a feditelt ZS

I) navrhuje udéleni vyjimky z poctu déti a zakd dle § 23 odst. 3 zak. ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zékon

m) pfijiméa opatfeni na zakladé vysledk Ceské kolni inspekce

n) Fesi stiznosti, které svym obsahem patfi do pusobnosti zfizovatele Skoly

0) navrhuje ve spolupréci s krajskym ufadem a Komisi pro Skolstvi a vzdélavani koncepci
organizace sité Skol ve smyslu zfizovani a ruSeni matefskych Skol, zakladnich Skol, a
Skolskych zafizeni v souladu s uplatiovanim zajm mésta, zajmua rodica déti a zaku a
zajmu pedagogickych pracovnikd na rozvoji vychovy a vzdélavani

p) spolupracuje s fediteli ZS a feditelkami MS na vyhlaSovani zapisu do téchto zafizeni
zpracovava vyhlasku meésta o spadovych obvodech

g) zabezpecuje agendu hrazeni neinvestiénich nakladu za dojizdéjici zaky dle § 178 zak.
¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon

r) zabezpecCuje v oblasti Skolstvi Cinnosti souvisejici s povinnostmi obce s rozSifenou
plsobnosti a to zejména: zpracovava navrh rozpisu rozpoctu pro Skoly a Skolska zafizeni
v obvodu jeho plsobnosti, zpracovava a predklada krajskému Gfadu rozbor hospodareni
pro Skoly a Skolska zafizeni v obvodu jeho plsobnosti, pfipravuje podklady pro zuctovani
prostfedkd statniho rozpoctu poskytovanych krajskym ufadem, zajiStuje podklady pro
sumarizaci Ucetni zavérky a Ucetnich a finanénich vykazl za Skoly a Skolska zafizeni,
shromazduje a zpracovava data z dokumentace a evidenci za Skoly a Skolsk& zafizeni
zfizované v obvodu jeho plasobnosti

s) komplexné zajiStuje agendu finan¢nich pfispévkl a grantl z rozpoctu mésta v oblasti
sportu, Skolstvi

t)  zajistuje inventarizaci majetku odboru (matefské Skoly, zakladni Skoly, o0.p.s., organizaéni
slozky) v¢etné evidence majetku nékterych organizaci

u) ve spolupraci s OF zajistuje vefejnospravni kontroly ve smyslu § 13 odst. 1 zakona
€. 320/2001Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl
(zékon o finanéni kontrole) u organizaci zfizenych a zalozenych méstem

v) zabezpecuje pfidéleni byt v domech zvlastniho urceni, v€etné pfipravy najemnich smluv

w) zpracovava rozpocty v ramci odboru

X) spolupracuje se zakladnimi Skolami, matefskymi Skolami a organiza¢nimi slozkami v
oblasti vefejnych zakazek

y) spolupracuje se Skolskymi zafizenimi jinych zfizovateld na Gzemi mésta

z) Gcastni se ve 8kolskych radéach zakladnich kol zfizovanych méstem Cesky Krumlov

aa) pfipravuje podklady pro komise RM,
1. Komise pro sport a télovychovu, véetné Cinnosti tajemnika komise
2. Komise pro Skolstvi a vzdélavani, véetné €innosti tajemnika komise
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¢ oddéleni socialné pravni ochrany déti

zastupovani nezletilych ve funkci kolizniho opatrovnika pfi jednani pfed soudy a dalSimi
statnimi organy pfi rozhodovani ve vécech opatrovnickych, trestnich, dédickych a
obcanskopravnich

podavani navrhu dle zakona o rodiné a zakona o socialné-pravni ochrané déti

provadéni Setfeni pomér déti v rodinach, Skolach a zdravotnickych zafizenich, pfipadné
dalSich mistech pobytu nezletilych

zpravy o pomérech nezletilych, navrhy a doporuéeni na opatfeni v zajmu nezletilych dle
vyzadani nebo z vlastniho podnétu pro soudy a jiné statni organy

sledovani rodin s détmi v pfipadech, kde je nad vychovou déti nafizen dohled soudem
nebo komisi socialné pravni ochrany déti a déti svéfenych do péce jiné osoby

provadéni socialni prace v rodinach, zajiStovani asanace rodin za UcCelem vytvoreni
podminek pro navrat déti z astavni péce, navstévy déti v zafizenich pro vykon Ustavni a
ochranné vychovy

vykon funkce opatrovnika nebo poru¢nika dle rozhodnuti soudu

poradenskd sluzba détem, rodi€dm, téhotnym a osamélym Zendm s nezaopatfenymi
détmi v socialné pravni oblasti

spoluprace se soudy pfi umistovani déti a mladistvych, nad nimiz byla nafizena Ustavni
nebo ochrannd vychova, do Ustavnich zafizeni, pravidelné sledovani vyvoje déti v astavni
vychové

spoluprace s organy cinnymi v trestnim Fizeni pfi vySetfovani trestného jednani
nezletilych a doporu¢ovani provedeni vhodnych vychovnych opatfeni

sledovani obtizné vychovatelnych déti, spoluprace se Skolskymi a dalSimi odbornymi
zafizenimi

podavani podnétd organudm c&innych v trestnim fizeni v pfipadech, kde rodi€e ohrozuji
vychovu a vyvoj déti

organizace akci zameéfenych na vychovu, manzelstvi, odpovédné rodiCovstvi a socialné
vychovné innosti zaméfené na dysfunkéni rodiny

pfi socialné vychovné cinnosti spoluprace se statnimi organy, Skolami, Skolskymi a
zdravotnickymi zafizenimi, ob&anskymi sdruzenimi, cirkvemi, charitativnimi a jinymi
organizacemi

vedeni agendy nahradni rodinné péce

vedeni agendy tyranych déti

rozhodovani ve vécech: vychovnych opatfeni, nahradni rodinné péce, prestupki
v socialné pravni ochrané déti a dalich zalezitostech vyplyvajicich z prislusného zakona
pfiprava a zpracovani podkladl pro jednani Komise pro sociadlné-pravni ochranu déti, véetné
¢innosti tajemnika komise 5 y

zajistovani vanoénich darka détem mésta Cesky Krumlov v DD,ZS a SJ Horni Plana,
zajisStovani drobnych darkd détem umisténych v zafizenich pro vykon ustavni nebo ochranné
vychovy
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Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.15

Oddéleni IOP- olOP

14

na useku organizacnim

I) poskytuje soucinnost Koordinatorovi projektu pfi planovani, fizeni, kontrole a koordinaci
Realiza¢niho tymu projektu

zajistuje jednani Ridiciho vyboru a dalSich subjektt podilejicich se na realizaci projektu,
vcetné distribuce materidld pro jednani podle pokynd koordinatora projektu,

3

n) spolupracuje s koordinatorem projektu pfi pfipravé materiald pro RM a ZM

0) zabezpecuje monitorovaci navstévy a kontroly projektu po organizacni strance

p) zajistuje prabéh vybérovych fizeni v ramci projektu

q) zajistuje zavére¢nou konferenci projektu v poslednim roce realizaéni faze projektu

na useku administrativnim

r) odpovidd za prabéznou kontrolu dodrzovani podminek Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
registrace akce a dalSich souvisejicich dokumentt

s) zpracovava a predklada materialy pro rozhodnuti organt mésta, RM a ZM

t) pripravuje a zpracovava podklady pro jednani Ridiciho vyboru, véetné &innosti tajemnika
vyboru, archivuje materialy Ridiciho vyboru

u) prabézné zpracovava a predklada Koordinatorovi projektu podrobné informace o pribéhu
realizace jednotlivych projektovych ¢asti podle planu projektovych a finanénich etap projekta,

v) spolupracuje s Koordinatorem projektu pfi realizaci a kontrole vysledk( opatfeni k feSeni
identifikovanych rizik a problému projektu

w) sestavuje z podkladd kone€nou podobu monitorovacich zprav v€etné financnich pfiloh

X) zajiStuje administraci vaci Ministerstvu kultury

y) spolupracuje s ostatnimi statnimi organy v zalezitost souvisejicich s projektem IOP -
Revitalizace arealu klastera Cesky Krumlov

z) odpovida za pfipravu, zadavani a kontrolu vefejnych zakazek v ramci projektu

aa) zajiStuje a odpovida za finanéni Fizeni projektu

bb) zpracovava pravidelné prehledy vzniklych nakladd a cerpani dotace pro potfeby Fizeni
projektu

cc) zajistuje vedeni oddéleného Uc€etnictvi projektu

dd) pfijima a ovéfuje Ucetni doklady, pfipravuje podklady k proplaceni naklad

ee) komunikuje s MK CR ohledné plateb a zajistuje platby

ff) sjednocuje toky informaci a poZzadavky mezi méstem a poskytovatelem dotace - CR MK,

gg) kontroluje dodrzovani dota¢nich podminek po dobu realizace a po dobu udrzitelnosti projektu;

hh) sezndmuje ¢leny projektovych tymud s podminkami konkrétniho dotaéniho titulu

ii) archivuje vystupy a informace o vystupech jednotlivych projektovych a finanénich etap

ji) odpovida za fadnou a Uplnou archivaci vSech dokumentl projektu, véetné Ucetnich dokladu
dle vnitfnich smérnic a podminek poskytovatele dotace

kk) spolupracuje s kontrolnimi organy a nezavislymi auditory
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Organizaéni fad Méstského Gfadu Cesky Krumlov
Priloha organizaéniho radu MéU - &islo 1.1

Zalezitosti svéfené Radou mésta Cesky Krumlov k rozhodovani Méstskému UGFadu
Cesky Krumlov

Z&lezitosti patfici do samostatné pasobnosti obce, spadajici ve smyslu ust. § 102 odst. 3 zak. &.
128/2000 Sb., o obcich, pod ,ostatni zdalezitosti patfici do samostatné pusobnosti obce®, jejichz
rozhodovani mize rada sveéfit obecnimu Ufadu (v navaznosti na ust. § 109 odst. 3, pism. a) bod 1
zakona o obcich) a zalezitosti vyhrazené radé obce v ust. § 102 odst. 2, pism. k) a m), v nichz tuto
plsobnost maze svéfit prisluSnému Gtvaru méstského Ufadu:

1. Odborim, samostatnym oddélenim a tajemnikovi MéU C.Krumlov své&fuje rozhodovani o
vefejnych zakdzkach malého rozsahu ve smyslu § 12 odst.3 zak. €. 137/2006 Sb., v rozsahu a
zplsobem dle platnych Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

2. Odbor zivotniho prostredi

a) RM svéfuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2, pism. k) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v
platném znéni, odboru zivotniho prostfedi a zemédélstvi plsobnost ukladat pokuty ve vécech
samostatné plsobnosti obce podle ustanoveni § 58 odst. 2 a 3 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v
platném znéni

b) RM svéfuje odboru zivotniho prostfedi a zemédélstvi opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o
svéreni zvifete (jako véci nalezené) do péce a o pfevodu vlastnictvi k této véci

¢) RM svéfuje odboru Zivotniho prostfedi a zemédélstvi opravnéni rozhodovat o pfijeti dart a vypujcek
pro vyuziti v oblasti samostatné pisobnosti mésta na Useku své €innosti (napf. stanice pro psy)

3. Odbor spravy majetku a investic

a) opravnéni samostatné vydavat stanoviska mésta a na zakladé povéreni udéleného konkrétnimu
zameéstnanci jednat za mésto jako UcCastnika fizeni dle zak. 183/2006 Sb., stavebni zakon, a dalSich
spravnich fizenich vedenych stavebnim Ufadem ¢&i jinym spravnim Gfadem (dle zakona o pozemnich
komunikacich, zakona o vodach, horniho zakona, zdkona o ochrané ZPF, zakona o Zivotnim
prostfedi, zakona o vyvlastnéni, zakona o statni pamatkové péci ).

b) opravnéni vydavat souhlas za mésto jako vlastnika pozemni komunikace se zvlastnim uzivanim
komunikace (dle zak. ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich).

¢) opravneéni vést reklamacni fizeni u vad, které se projevily v zaruéni dobé u dokoncenych staveb

d) opravnéni rozhodovat o uzavirdni najemnich smluv a ukon&eni najemniho vztahu k pozemkdm
v pfipadé, ze je pronajiman pro ucel vyuziti zahradka v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2, pism.
m) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni,

e) opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o zfizeni vécného bfemene ulozeni liniovych staveb
inzenyrskych siti do komunikace ( dle zak. ¢. 13/1997 SB. a navazujicich pozemk( ve vlastnictvi
mésta Cesky Krumlov za Uplatu dle sazebniku schvéleného usnesenim RM ¢&. 351/25/2002 ze dne
15.7.2002 , v€etné smluv o smlouvach budoucich.

f) opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o zfizeni vécného bfemene pfijezdu a pfistupu ( sjezd z
pozemni komunikace) k nemovitostem ve vlastnictvi fyzickych osob,uréenych k jinému vyuziti nez pro



podnikatelskou €innost( napf. stavby pro bydleni, garazovani, rekreaci a pozemky s nimi souvisejic)
pres pozemky ve vlastnictvi mésta Cesky Krumlov, a to za jednorazovou uplatu ve vysi 10 000 K¢.

g) opravnéni rozhodovat o opakovaném uzavirani najemnich smluv k bytim s najemci, ktefi
v predchozim obdobi fadné plnili své povinnosti ndjemce souladu s ustanovenim § 102 odst. 2, pism.
m) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

h) opravnéni rozhodovat o uzavirdni najemnich smluv s ngjemci k bytdm ve spoluvlastnictvi
s druzstvem Dubina II, v€éetné udélovani souhlasu s pfevodem ¢&lenskych prav a povinnosti v souladu
s ustanovenim § 102 odst. 2, pism. m) zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni,

ch) opravnéni uzavirat na zakladé rozhodnuti odboru socialnich véci a zdravotnictvi ndjemni smlouvy
na obytné mistnosti vyclenéné pro Ucely docasného bydleni osob v socidlni krizi v souladu s
ustanovenim § 102 odst. 2, pism. m) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni,

i) opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o pfenechani Casti objektd na st. p. €. 761, budovy na st. p.
€. 760 a p. p. €. 919/1, v k. U. a obci Cesky Krumlov (areal Klastera), do podnajmu na dobu krat§i nez
30 dnq, dle schvalenych pravidel

j) opravnéni rozhodovat o uzavirani dohod o splatkach dluhu najemného, poplatku ¢i iroku z prodleni
s dobou nepresahujici 18 mésicl

k) opravnéni rozhodovat o ukon€eni ndjemniho vztahu k bytdm dohodou

[) opravnéni samostatné uplatfiovat narok na ndhradu Skody ve smyslu § 43 a nasl. zakona ¢. 141/61
Sb. o soudnim Fizeni trestnim.

m) opravnéni podepisovat za mésto smlouvy na dodavku médii a vysSi s tim spojenych zaloh pfi
prihlaSeni nového uZivatele nebo zméné dosavadniho.

n) opravnéni uplatiovat Skody zplsobené na majetku mésta u pojisStovacich spolec¢nosti a to
prostrednictvim makléfské spolecnosti

0) opravnéni uplathovat naroky cizich subjektll za Skody zplsobené na jejich majetku a zdravi u
pojistovaci spolecnosti prostfednictvim makléfské spolecnosti

p) opravnéni zvefejhovat zaméry dispozic s majetkem mésta na Ufedni desce dle usneseni
pfislusnych organd mésta

q) opravnéni rozhodovat o uzavirani kupnich smluv na prodej nahrobkti a hrobovych
zatizeni"

4. Odbor socialnich véci a zdravotnictvi

a) RM svéfuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2, pism. m) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich, v
platném znéni, odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni rozhodovat o uzavirdni najemnich
smluv na obytné mistnosti vyclenéné pro ucely doasného bydleni osob v socialni krizi

b) RM svéfuje odboru socialnich véci a zdravotnictvi opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuziti v

oblasti samostatné plsobnosti mésta na Useku své €innosti (napf. socialni sluzby)

5. Odbor stavebni urad

a) RM svérfuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. k) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni, odboru plsobnost ukladat pokuty ve vécech samostatné puUsobnosti obce podle
ustanoveni § 58 odst. 1, pism. ¢) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

b) RM svéfuje odboru stavebni Ufad opravnéni rozhodovat o oznacovani budov Eisly popisnymi,
orientaénimi nebo evidenénimi podle ust. § 31 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni



6. Odbor vnitinich véci

a) RM svéfuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. k) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni, odboru vnitfnich véci plsobnost ukladat pokuty ve vécech samostatné plsobnosti
obce podle ustanoveni § 58 odst. 1, pism. a) a b) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni

b) RM svéfuje odboru vnitfnich véci opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o vypljcce véci movitych
organizacim zfizenym nebo zalozenym méstem Cesky Krumlov

c) RM svéfuje odboru vnitfnich véci opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o vypujéce a najmu
nebytovych prostor nachazejicich se v budoveé €. 439, Kaplicka ul., Cesky Krumlov.

7. Oddéleni strategického rozvoje

RM svéfuje oddéleni strategického rozvoje opravnéni vydavat stanoviska za mésto k projektim pro
zadatele o dotaci, a to na projekty, které maji byt realizovany na Gzemi mésta, pokud z tohoto Ukonu
neplynou finanéni zavazky pro mésto

8. Odbor skolstvi, sportu a mladeze

a) RM svéfuje odboru Skolstvi, sportu a mladeze opravnéni rozhodovat o uzavirani najemnich smluv,
resp. smluv o poskytnuti ubytovani, v Domu na pul cesty a Azylovém domu, vcetné ukonceni
najemniho vztahu

b) RM svérfuje odboru Skolstvi, sportu a mladeze opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o vypujéce
véci movitych organizacim zfizenym nebo zalozenym méstem Cesky Krumlov

c) RM svérfuje odboru Skolstvi, sportu a mladeze opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuziti v
oblasti samostatné plsobnosti mésta na Useku své Cinnosti (napf. sportovni akce, akce pro mladez)

d) RM svéfuje odboru Skolstvi, sportu a mladeze opravnéni vydavat zavazna pravidla a vnitfni
predpisy (zejména standardy kvality socialnich sluzeb dle vyhlasky ¢. 505/2006) pro Dum na p(l cesty
a Azylovy dim.

9. Oddéleni kancelar starosty

a) RM svéfuje oddéleni KancelaF starosty opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuziti v oblasti
samostatné pasobnosti mésta na Useku své Cinnosti (napf. kulturni akce)

b) RM svéfuje oddéleni Kancelar starosty opravnéni rozhodovat o udéleni souhlasu s bezplatnym
poskytnutim loga mésta Cesky Krumlov dle schvalenych pravidel

10. Odbor financi

RM svéfuje odboru financi opravnéni rozhodovat o pfijeti daru pro vyuziti v oblasti samostatné
pusobnosti mésta, pokud toto opravnéni nespadd do kompetence jiné organizacni jednotky
méstského Ufadu

11. Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi

a)RM svéfuje odboru dopravy a silniéniho hospodarstvi opravnéni rozhodovat o uzavirani

kratkodobych (na dobu krat$i 30 dnti) ndjemnich smluv o pronajmu pozemkui pro Ucely nataceni filma,
dle schvélenych pravidel



b)RM svéfuje odboru dopravy a silnicniho hospodarstvi, na zakladé povéreni udéleného konkrétnimu
zaméstnanci, jednat za mésto jako vlastnika v fizenich vedenych dle zakona €. 20/1987 Sb. o statni
pamatkové péci ve vécech, tykajicich se zabora vefejnych prostranstvi.

12. RM svéfuje méstskému Ufadu opravnéni rozhodovat o uzavirani smluv o uzivani dat pro vykon
spravnich ¢innosti v oblasti pfenesené pusobnosti

13. RM svéfuje v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. k) zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich,
v platném znéni, pusobnost ukladat pokuty ve vécech samostatné pusobnosti obce podle ustanoveni
§ 58 odst. 4 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni, tj. za poruSeni povinnosti stanovené
pravnim predpisem obce, a to jednotlivym odbordm méstského Gfadu, do jejichz plasobnosti patfi
kontrola dodrzovani jednotlivych pravnich pfedpist obce.



Priloha &. 2 k Organizaénimu fadu MéU

ORGANIZACNI STRUKTURA
MESTSKEHO URADU CESKY KRUMLOV

Starosta

Mistostarosta
Mistostarosta
Tajemnik MéU

Oddéleni kancelar starosty
vedouci oddéleni - manazer public relations
referenti - administrativni sekretar

- administrativni sekretar

- vnéj8i vztahy

- kultura

- public relations

Oddéleni strategického rozvoje
vedouci oddéleni - projektovy manazer
referenti - dotacni projekty

- dotacni projekty

Oddéleni IOP
vedouci oddéleni - Revitalizace arealu klastert C. Krumlov
ekonom - Revitalizace arealu klastert C. Krumlov

Odbor kancelar tajemnika
referenti - administrativni sekretar

- autodoprava
Oddéleni persondlnich véci
referenti - personalista

- mzdovy ucetni
Pravni oddéleni
vedouci oddéleni - pravnik
referenti - pravnik
Oddéleni informatiky
vedouci oddéleni - informatik
referenti - informatik

- informatik

Odbor vnitrnich véci
vedouci odboru
referenti - hospodarka, ucetni
Oddéleni spravnich éinnosti
referenti - evidence obyvatel
- ob&anské prikazy
- ob&anské prikazy
- cestovni doklady
- pfestupky proti vefejnému poradku
- pfestupky proti vefejnému poradku
- matrika, evidence obyvatel
- matrika, evidence obyvatel
Oddéleni vnitni spravy
referenti - informace ob&antim, podatelna
- podatelna
- technik budovy



- technik udrzby

Odbor financi
vedouci odboru
spréavce rozpoctu
Oddéleni poplatki a pohledavek
vedouci oddéleni — pohledavky, mistni poplatky
referenti - pohledavky, mistni poplatky
- pohledavky, mistni poplatky
- pohledavky, mistni poplatky
- pohledavky, mistni poplatky
Oddéleni finanéni uétarny
vedouci oddéleni - hlavni Gcetni
- finanéni ucetni
- finanéni ucetni

Odbor spravy majetku a investic
vedouci odboru
referenti - samospravy a majetkové spravy

- Ucetni
Oddéleni majetkoveé evidence a dispozic
vedouci oddéleni — sprava majetku
referenti - spravy majetku

- spravy majetku

- spravy majetku

- spravy majetku

- spravce klastera
Oddéleni investic a spravy majetku
vedouci oddéleni — investi¢ni technik
referenti - investi¢ni technik

- technik opravy budov

- technik investiéni vystavby

- technik investiéni vystavby

Odbor izemniho planovani a pamatkové péce
vedouci odboru - pofizovatel tzemniho planu

Oddéleni ufad uzemniho planovani
referenti - pofizovatel Uzemné planovaci dokumentace a podkladud
- pofizovatel Gtzemné analytickych podkladu
- pofizovatel Gzemné planovaci dokumentace a podkladu
Oddéleni pamatkové péce
vedouci oddéleni - pamatkové péce
- pamatkova péce
- pamatkové péce

Odbor stavebni urad
vedouci odboru
referenti - stavebni Ufad
- stavebni Urad
- stavebni Grad
- stavebni Grad
- stavebni Grad
- stavebni Grad
- administrativni pracovnik

Odbor obecni zivhostensky urad

vedouci odboru

referenti - registrace podnikatel(
- registrace podnikateld
- registrace podnikateld



- registrace podnikateld
- registrace podnikateld
- Zzivnostenska kontrola,
- Zivnostenska kontrola
- Zivnostenska kontrola

Odbor zivotniho prostredi a zemédélstvi
vedouci odboru
referenti - vodopravni tfad
- vodopravni Ufad
- vodopravni Ufad
- ochrana ovzdusi
- ochrana pfirody a krajiny
- ochrana zem. pudniho fondu
- lesy, myslivost a rybarstvi
- odpady statni sprava
- Udrzba zelenég, odpady
- spravce stanice pro psy
- spravce stanice pro psy

Odbor dopravy a silniéniho hospodarstvi
vedouci odboru
Oddéleni dopravné spravnich agend
vedouci oddéleni - technik vozidel
referenti - agenda Fidicl

- agenda fidicl

- agenda fidicl

- registrace vozidel

- registrace vozidel

- technik vozidel

- zkuSebni komisar
Oddéleni dopravnich prestupki
vedouci oddéleni — dopravni pfestupky
referenti - dopravni pfestupky

- dopravni prestupky
Oddéleni silniéniho hospodarstvi
referenti - specialni stavebni Urad

- dopravni Gfad

- silniéni Urad

Odbor socialnich véci a zdravotnictvi
vedouci odboru
Oddéleni socialnich davek
vedouci oddéleni - davky hmotné nouze
referenti - davky hmotné nouze

- davky hmotné nouze

- davky hmotné nouze

- davky hmotné nouze

- davky hmotné nouze

- davky hmotné nouze
Oddéleni socialnich sluZeb a zdravotnictvi
vedouci oddéleni - socialni pfispévky
referenti - socialni pfispévky

- socialni pfispévky

- socialni pfispévky

- socialni péce

- socialni péce

- referent - komunitni plan

Odbor Skolstvi, sportu a mladeze
vedouci odboru

Oddéleni skolstvi, télovychovy a sportu
vedouci oddéleni - Skolstvi



referenti - Skolstvi

- sport
Oddéleni socialné pravni ochrany déti
referenti - sociélni pracovnik

- socialni pracovnik

- socialni pracovnik

- socialni pracovnik

- kurator mladeze

- kurator mladeze



Méstsky Urad Cesky Krumlov
Organizaéni schéma

PFiloha ¢. 3 k organizaénimu fadu

STAROSTA MESTA
Ing. Lubo$ Jedli¢ka

MISTOSTAROSTA ‘ ‘ MISTOSTAROSTA

Ing. Jitka Zikmundova

‘ TAJEMNIK ‘

v ' '

| oddéleni kancelar starosty

oddéleni IOP

‘ oddéleni strategického rozvoje ‘ ‘

v.od. - manazer PR vnéjsi vztahy adm. sekretaF vedouci oddéleni - projektovy manazer vedouci oddéleni - Revitalizace arealu klastera €. Krumlov

referent PR

ref. kultury

adm. sekretar

dotacni projekty
dotacni projekty

ekonom - Revitalizace areélu klastert C. Krumlov

:
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ODBOR ODBOR ODBOR SPRAVY ODBOR ODBOR ODBOR ODBOR ODBOR ODBOR ODBOR ODBOR
VNITRNICH FINANCI MAJETKU A UZEM. PLAN. STAVEBNI KANCELAR OBEC. ZIVNOST. ZIVOTNiHO DOPRAVY A SIL. SOCIALNICH SKOLSTVI, SPORTU
VEci INVESTIC A PAM. PECE URAD TAJEMNIKA URAD PROSTRED{ HOSPODARSTVi VECI A ZDRAV. A MLADEZE
vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru vedouci odboru
hospodéfka spravce rozpoctu samospr. a maj.spr. admin. pracovnik adm. sekretar

ucetni

oddéleni spravnich

cinnosti

oddéleni poplat. a
pohled.

odd. majetkové
evid. a dispozic

evidence obyvatel
obcanské prikazy
obcanské priikazy
cestovni doklady

prestupky ver. pof.
prestupky ver. pof.

matrika
matrika

vedouci oddéleni
pohl.mist.poplatky
pohl.,mist.poplatky
pohl.,mist.poplatky
pohl.,mist.poplatky
pokladna

vedouci oddéleni
majetkova sprava
majetkova sprava
majetkova sprava
majetkova sprava
spravce klastera

oddéleni oddéleni odd. investic a
vnitfmi sprav financni Gctarn spravy majetku

podatelna
podatelna
technik budovy
technik udrzby

hlavni Géetni
financni Ucetni
finanéni cetni

vedouci oddéleni
investi¢ni technik

technik opravy budov
technik - inv.vystavby
technik - inv.vystavby

afad Gzemniho
lanovani

potizovatel UPD
potizovatel UPD
potizovatel UAP

odd. pamatk.
pece

vedouci oddéleni
pamatkova péce
pamatkova péce

referent st. Ufadu
referent st. Uradu
referent st. Ufadu
referent st. Uradu
referent st. Uradu
referent st. Gradu

autodoprava
oddéleni
personalnich véci

personalista
mzdovy Ucetni

oddéleni
pravni

vedouci oddéleni

pravnik
informatik

vedouci oddéleni
informatik
informatik

registrace podnik.
registrace podnik.
registrace podnik.
registrace podnik.
registrace podnik.
Zivnost. kontrola
zivnost. kontrola
Zivnost. kontrola

vodopravni Urad
vodopravni Ufad
vodopravni Urad
ochrana ovzdusi
ochrana pfirody
ochrana ZPF
odpady st.sprava
lesy, mysl., ryb.
udr. zel., odpady
spravce SPP
spravce SPP

odd. dopravné ‘
spravnich agend

vedouci oddéleni
agenda Fidi¢
agenda Fidicd
registr. vozidel
registr. vozidel
technika vozidel
technika vozidel
zkuSebni komisar
odd. dopravnich
prestupkd

odd.socialnich
davek

‘ odd. $kolstvi,

télovych. a sportu

vedouci oddéleni
davky hm.nouze
davky hm.nouze
davky hm.nouze
davky hm.nouze
davky hm.nouze
davky hm. nouze

odd. socialnich
sluzeb a zdravot.

vedouci oddéleni

dopravni prest.

dopravni prest.
odd.silni¢niho

hospodarstvi
spc. stav Urad
dopravni Urad
silni¢ni urad

vedouci oddéleni
socialni prispévky
socialni prispévky
socialni prispévky
socialni péce
socialni péce
komunitni plan

vedouci oddéleni
Skolstvi
sport

ochrany déti
socialni pracovnik
socialni pracovnik
socialni pracovnik
socialni pracovnik
kurator mlddeze
kurator mladeze
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