Pravidla pro podavani a vyrizovani zadosti o informace dle zakona ¢.
106/1999 Sbh.

-t

. obecna cast

1. Poskytovani informaci se fidi zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znénf pozdéjsich predpisd.

2. Informace o ¢innosti méstského Uradu (ddle jen "GFadu") dle § 5 odst. 1) uvedeného
zakona jsou verejné pristupné v obou budovach méstského Uradu namésti Svornosti
1 a Kaplicka 439.

3. Pokud Zadatel trvéa na pfimeém poskytnuti zvefejnéné informace, je mozno podat
UFadu Zadost o jeji poskytnuti.

4. Zadost o poskytnuti informace lze podat Ustné nebo pisemné, a to i prostrednictvim
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

5. Z Zadosti musi byt zifejmé:

a) kdo dotaz cini - fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, prijmeni, datum narozeni,
adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté
a adresu pro dorucovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.
Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovani,
liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz elektronicka adresa;

b) Ze je urcena uradu;

c) 7e se zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu zdkona o svobodném
pfistupu k informacim.

6. Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podéna prostrednictvim elektronické
podatelny Ufadu nebo prostfednictvim datové schrinky, ve smyslu zdkona &. 300/2008
Sb., o elektronickych konech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni pozdéjsich
predpisul.

7. Neobsahuje-li Zadost nélezitosti podle pismene b) a c) a adresu pro dorucovani,
pripadné neni-li elektronicka zadost podéna podle odstavce 6, neni Zadosti ve smyslu
zdkona o svobodném pfistupu k informacim. Zadost podana prostfednictvim datové
schranky musi splnovat pozadavky dle zakona ¢. 300/2008 Sb.

1I. postup pfi vyrizovani zadosti

1. V pfipadé Uustni nebo telefonické zadosti osloveny poskytne Zadateli informaci
neodkladné, pokud ji méa k dispozici. Neni-li Zadateli na Ustné nebo telefonicky
podanou zadost informace poskytnuta anebo nepovaZzuje-li Zadatel informaci takto
poskytnutou za dostacujici, je potfeba podat zadost pisemné.

2. Pisemna 7adost je poddvana na adresu:

Méstsky Ufad Cesky Krumlov
Kaplicka 439
381 01 Cesky Krumlov

Zéadost Ize podat postou nebo osobné v podatelné Gfadu (viz vy$e uvedend adresa),
faxem na ¢isle 380 766 810, prostfednictvim elektronické podatelny Gfadu, datové
schranky Gfadu nebo elektronického formuldfe na www strdnkdch mésta Cesky
Krumlov.

3. Bréni-li nedostatek Gdajl o Zadateli podle odst. 5 &3sti I postupu vyfizeni ?&dosti o
informaci podle tohoto zdkona, vyzve (ifad Zadatele ve |h(ité& do 7 dnd ode dne podani
?4dosti, aby Z4dost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnd ode dne jejiho
doruceni, Orad zadost odloZi.

4. V pripadé, Ze je Zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana,
nebo je formulovana prili§ obecn&, vyzve (fad Zadatele ve |h(té do sedmi dnd od



podani Zadosti, aby Zadost upfesnil, neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnl ode dne
doruceni vyzvy, rozhodne Ufad o odmitnuti zadosti.

5. Informace je poskytnuta Zadateli ve |hité do 15 dnd od jejiho podédni. Za datum
podani se povaZuje datum doruceni Zadosti Ufadu. Tyka-li se 7adost zvefejnéné
informace, Gfad sdéli Zadateli do 7 dnd, kde a jakym zplisobem je moZno
pozadovanou informaci ziskat. Pokud Zadatel na poskytnuti informace trvd, bude mu
sdélena ve vyse stanovené |hiteé.

6. Lh{tu pro poskytnuti informace Ize prodlouZit o 10 dnl ze zédvaZnych ddvod{, kterymi
jsou:

a) vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych dradovnach, které jsou oddélené od
Gradovny vyfizujici Zadost,

b) vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
v jedné Zadosti,

c) konzultace s jinym povinnym subjektem ktery ma zavazny zdjem na rozhodnuti o
zadosti, nebo mezi dvéma nebo vice slozkami povinného subjektu, které maJ| zavaziny
zajem na predmétu zadosti.

Zadatel musi byt o prodlouZeni Ihity i o jeho divodech vidy prokazatelné informovan, a
to vcas pired uplynutim Ihiity pro poskytnuti informace (odst. 5 v &asti II).

5. Urad neposkytne informace v ptipadech stanovenych v §§ 7 - 12 zdkona &. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim. O tom vydé rozhodnuti ve |h(té stanovené
v odst. 5, &3st II. Toto rozhodnuti doruci do vlastnich rukou Zadatele. Rozhodnuti musi
obsahovat: Oznaceni a adresu Uradu, oznaceni zadatele, vlastni rozhodnuti s uvedenim
pravnich ptedpisti dle nichZ bylo rozhodovédno, &islo jednaci a datum, odlvodnéni
omezeni prava na informace, pouceni o odvoldni, jméno, prijmeni a funkci pracovnika
vyFizujiciho zadost.

6. Rozhodnuti neni Urad povinen vydat v pripadé, Ze neni zifejme, komu je zadost uréena
nebo kdo ji &ini (odst. 5, ¢ast I). Rovnéz tak neni povinen vydat rozhodnuti, jestlize se
74dané informace nevztahuji k jeho plsobnosti. V takovém ptipadé Zadost odloZi a o této
skute¢nosti uvédomi Zadatele do sedmi dnt od podani zadosti.

7. Postup dle odst. 3 - 6 v této ¢asti se vztahuje pouze na zadosti podané pisemné.

8. Uhrada nakladG na poskytnuti informaci je stanovena v Sazebniku Uhrad za
poskytovani informaci. Urdenou castku je nutno uhradit pfed vydanim informace v
hotovosti v pokladné nebo prevodem na ucet ¢. 19-221-241/0100.

III. Odvolani

1. Proti rozhodnuti GFadu o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani ve |hdté do 15 dnl od
doruéeni rozhodnuti nebo od marného uplynuti Ihty pro vyFizeni zadosti.
2. Odvolani se podava na adrese:

Méstsky Ufad Cesky Krumlov
Kaplicka 439
381 01 Cesky Krumlov

3. QOdvolani Ize podat pouze pl’semnou formou. Fyzickd osoba uvede v odvoldni jméno,
pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu, popripade jinou adresu pro
doruéovani. Pravnickd osoba uvede v podéni svij nazev nebo obchodni firmu,
identifika¢ni ¢islo nebo obdobny Gdaj a adresu sidla, popfipadé jinou adresu pro
doruéovani. V odvolani se dale uvede, v ¢em je spatfeno poruseni zakona, ¢eho se
zadatel domaha a podpis Zadatele. Pokud vsSechny tyto Udaje odvoldni neobsahuje
nebo neni podano pisemné, Urad odvolani odlozi.



4. Povinny subjekt pfedloZi odvoldni spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu
0, w Lo} - " r _r o » - ]
ve Ihu}e 15 dnu ode dne doruceni odvolani. Nadrizeny organ rozhodne o odvolani do
15 dnu ode dne predloZeni odvolani povinnym subjektem.

; s
1. StiZnost na postup pfi vyFizovani zadosti o informace (dale jen "stiznost") mizZe podat
zadatel,

a) ktery nesouhlasi s vyfrizenim Zadosti odkazem na zverejnénou informaci,

b) kterému po uplynuti |hity podle odst. 3, 4, ¢ist II nebyla poskytnuta informace
a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti zadosti,

c) kterému byla informace poskytnuta cdstecné, aniz bylo o zbytku Zddosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo

d) ktery nesouhlasi s vysi uhrady, pozadované v souvislosti s poskytovanim informaci.

2. Stiznost Ize podat pisemné nebo Ustné; je-li stiznost poddna Ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.
3. Stiznost se podava u povinného subjektu, a to do 30 dni ode dne

a) doruceni sdéleni podle § 6, § 14 odst. 5 pism. ¢) nebo § 17 odst. 3 zdkona o
svobodném pfistupu k informacim,
b) uplynuti Ih{ty pro poskytnuti informace podle odst. 3, 4, &ast 11,

4. O stiznosti rozhoduje nadrizeny organ.
5. V dalsim se postupuje dle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

V. Hrazeni nakladd

materialové naklady
za kazdy list porizované fotokopie
- A4 jednostr. 2,- K¢
- A4 oboustr. 3,- K¢
- A3 3,- K&
nosice dat (CD, DVD)
- nakupni cena nosice

dorucovaci naklady

hodnota postovného
- dle platného ceniku

Tato pravidla schvdlila Rada mésta Cesky Krumlov dne 26. 10. 2009 usnesenim
¢. 603/32/2009 a nabyvaji téinnosti dne 1. 11, 2009.
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~ Ijfig. Lubos Jedljcka

starosta mésta Cesky Krumlov
/

y
J/
/



