Pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
méstem Cesky Krumlov a jim zFizenymi prispévkovymi
organizacemi

¢l.1.
Uvodni ustanoveni

1.Pravidla pro zadavani vefejnych zakidzek méstem Cesky Krumlov a jim zfizenymi
prispévkovymi organizacemi (dale jen pravidla), jsou zpracovana ke sjednoceni postupu pfi
zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu (déle jen ,,zakézek®) a vybéru nejvhodnéjsi
nabidky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace (§12 odst. 3, zdkona c¢islo 137/2006 Sb., o
vetejnych zakdzkach — dale jen ,,zakona®).

2.Tato pravidla jsou pIné v souladu se zdkonem ¢.128/2000 Sb. o obcich, organizaénim fadem
Meéstského uradu Cesky Krumlov, zdkony a ptedpisy souvisejicimi.

¢l.2.
Piedpokladané hodnoty zakazky

1.Vetejna zakazka malého rozsahu je zakéazka realizovana na zakladé objednavky, nebo
smlouvy, jejiz ptredpokladand hodnota nedosdhne vyse stanovené zdkonem v § 12 odst. 3:
a) na dodavky a sluzby ve vysi do 2.000.000,- K¢ bez DPH
b) na stavebni prace ve vysi do 6.000.000,- K¢ bez DPH

2.Finan¢ni limity uvedené v jednotlivych ustanovenich pravidel se mohou ménit pouze v
navaznosti na novely zakona a v navaznosti na vydana natizeni vlady.

3.Vetejné zakdzky, musi byt zadany transparentnim, nediskrimina¢nim postupem a za
dodrzeni zasady rovného zachédzeni v souladu s § 6 zakona.

¢lL.3.
Specifikace pojmi

1.Zadavatel vefejné zakazky v souladu s § 2 odst.2, pismene "c", zdkona je mésto Cesky
Krumlov nebo jim zfizena ptispévkova organizace.

a)Zadavatel k plnéni svych ukolti v ramci zadévani vetejnych zakazek poveiuje opravnéné
osoby v rozsahu limitd dle ¢l. 4 odstavec 2 a v souladu se znénim pftilohy ¢.2a.

2.0pravnéné osoby ( feditelé prispévkovych organizaci, velitel méstské policie, vedouci
samostatnych oddéleni, vedouci odborl, tajemnik méstského Ufadu a RM ) v rozsahu
zadavani vefejné zakazky v souladu s témito pravidly:

- jednaji za zadavatele navenek

- rozhoduji o vyhlaseni verejné zakazky

- stanovi podminky zadani zakazky

- rozhoduji o vybéru nejvhodnéjsi nabidky

- uzaviraji objednavku nebo smlouvu s dodavatelem



a) Opravnéna osoba je povinna zabezpecit prubéh vetejné zakazky tak, aby byl v souladu se
zédkonem, pravnimi ptedpisy souvisejicimi, vnitinimi pfedpisy ¢i pisemnymi pokyny
nadfizenych opravnénych osob.

Dale ptipravuje navrh na zadani vybérového fizeni, dalsi ptislusné listiny ( podklady pro
smlouvy atd.), uzavira smlouvy v souladu s pfilohami, komunikuje s uchaze¢i a vydava
zadavaci dokumentaci v souladu s pfilohami téchto pravidel. Je opravnéna vyfizovat za
zadavatele i béZznou pisemnou korespondenci.

3.Piipravu materialt k provedeni vefejné zakazky v ramci pravomoci RM vykonava vécné
ptislusny odbor podle charakteru vetejné zakazky.

4.ZKkracené vybérové Fizeni spociva ve zpisobu vybéru zakdzky stanoveném v ptiloze ¢.1a.

cl4.
Opravnéni k zadani a rozhodnuti o verejné zakazce

1.Vetejné zakazky malého rozsahu realizuji opravnéné osoby v souladu s ptilohami.

2.Vetejnou zakazku malého rozsahu mohou zadavat:
a) feditel¢ prispévkovych organizaci, vedouci samostatnych oddé¢leni, odbort a velitel
méstské policie do 400.000,-K¢ bez DPH
b) vedouci odboru investic do 600.000,-K¢ bez DPH
¢) tajemnik MU Cesky Krumlov od 400.000,-K¢ do 600.000,-K¢& bez DPH pii vydajich
souvisejicich s pfenesenym vykonem statni spravy a vydajich odboru vnitinich véci
d) RM Cesky Krumlov ve finanénich limitech nad limity uvedené pod pismeny "a"-"c

n

3.Uvedené limity se vztahuji na jednotlivé zakéazky.

4.Rada mésta muze rozhodnout o zadani a vybéru jakéhokoliv vybérového fizeni na zakazky
bez ohledu na jeji rozsah a obsah, pokud si toto rozhodnuti vyhradi.

5. RM, jako opravnéna osoba podle ¢l. 4, bod 2, pism.c), bod 4, se nemusi fidit t€émito
pravidly a to zejména v téchto ptipadech:

a) pi1 dlouhodobych investi¢nich akcich schvéalenych ZM nebo RM,

b) hrozi-li nebezpeci z prodlent,

¢) je-1i to nutné pro zachovani a rozvoj majetku meésta,

d) z dvodu tcelného a hospodarného vyuziti majetku mésta v souladu s jeho zajmy a
ukoly, vyplyvajicimi ze zdkonem vymezené plisobnosti,

s tim, Ze musi dodrzovat postup uvedeny v ¢l. 2, bod 3.

¢L.s.
ZKkracené vybérové rizeni

1.Pti zadavani zakazky do 200.000,-K¢ bez DPH, musi opravnéna osoba vychazet z informaci
o trhu, mistni znalosti, svych poznatkii a zkuSenosti v souladu s ptilohou ¢.1a, a mtize nahradit
vybérové fizeni postupem dle ptilohy ¢.2b.



¢l.6.
Elektronicka aukce

1.0pravnénd osoba muze nahradit vybérové fizeni dle ¢l.4. tim, ze wvyuzije sluzeb
provozovatele elektronické aukce vefejné spravy, ktery ma atest na provozovani e-aukce.
Podminky pouziti elektronické aukce a jeji pribeh jsou stanoveny v § 96 a § 97 zakona. Pro
potieby hodnoceni vefejnych zakdzek malého rozsahu zadanych formou e-aukce bude vyuZito
protokolt a formuléit jednotlivych provozovateld sluzby e-aukce.

¢l.7.
Elektronické trzisté

1.0pravnénd osoba miize nahradit vybérové fizeni dle ¢l.4 tim, ze vyuzije sluzeb
provozovatele elektronického trzisté vetejné spravy, ktery ma licenci na provozovani e-trzisté.

¢L.8.
Zvl1astni a zavérecna ustanoveni

1.Vyjimka v postupu pii vybéru dodavatele je mozna v ptipadé, ze poptavané plnéni muze
z technickych nebo uméleckych divodi, z divodu ochrany vyhradnich prav, prava dusevniho
vlastnictvi k poptdvanému plnéni nebo z divodu vyplyvajictho ze zvlastniho pravniho
piedpisu poskytnout pouze jeden urcity dodavatel, opravnénd osoba muze oslovit tohoto
jediného dodavatele. Tuto skutec¢nost je vSak tfeba pisemné odlvodnit a doloZit, a to napf.
pomoci analyzy prizkumu trhu nebo jiného dokladu prokazujiciho tuto skutecnost.

2.0pravnénd osoba odpovida za uvetfejnéni zakézky na vlastnich webovych strankéach pfi
hodnot¢ zakéazky nad 200.000,-K¢.

3.0pravnéna osoba je povinna vést evidenci zadanych zakazek a sledovat objem celkového
plnéni obdobnych, spolu souvisejicich zakazek zadanych jednomu subjektu tak, aby nedoslo k
piekroceni limith uvedenych v €1.2 odst.2 v obdobi kalendainiho roku.

4.0tazky témito pravidly neupravené se fidi zakonem €. 137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach
v platném znéni a provadécimi predpisy.

5.V piipadech zadavani vetejnych zakéazek spolufinancovanych dotacemi ve smyslu zék. €.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidel a ze zdroji EU je opravnéna osoba povinna fidit se
ptislusnym platnymi pravidly ustfednich orgdnt statni spravy a pravidly jednotlivych
poskytovatelii téchto finan¢nich prostredkd.

¢L.9
Ucinnost pravidel

1.Tato pravidla schvalila Rada mésta Cesky Krumlov dne 31. 8. 2009 usnesenim
494/25/2009. Nabytim jejich u€innosti dne 1. 9. 2009 pozbyvaji ufinnosti a platnosti Pravidla



pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu méstem Cesky Krumlov a jim ziizenymi
ptispévkovymi organizacemi schvalend RM dne 2.2. 2009 usnesenim ¢.50/03/2009.

V Ceském Krumlové dne 14. 9. 2009

Ing. Lubo§ Jedlicka
starosta mésta Cesky Krumlov

Prilohy:

¢.1 : Stanoveni postupu pfi realizaci zakazek malého rozsahu
¢.2 : Vzory pftilohovych dokumentt
2a) Postupy pro zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu na sluzby a dodavky a
na stavebni prace
2b) Protokol o zkraceném vybérovém fizeni
2c¢) Navrh na zadani verejné zakazky
2d) Vyzva k podani nabidky
2e) Protokol o vybérovém ftizeni na zakdzku malého rozsahu
2f) Vyzva k podani nabidky - investice
2g) Protokol o otvirani obalek
2h) Ozndmeni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
&.3 : Vieobecné obchodni podminky Mésta Cesky Krumlov



